Jméno a kontaktni udaje spravce:
Petrzilkova 2565/23

15800 Praha Stodulky

Datova schranka: iacapSu

T: +420 251 106 424

Armada spasy Ceské republice, z.s.

INézev sluzby: Nizkoprahové zafizeni pro déti a mladez Pferov
(Osoba zodpovédné za spravnost a vyplnéni: Mgr. Pavel Sima

Jméno a kontaktni idaje povéience: Antonin Plachy, e-mail: gdpr@armadaspasy.cz

Subjekt vidajit

Nazev ¢innosti

udajii zakladnich

udajii zvlastnich

2o hich T adniceh

Vet tdajic

Vyéet moznych osobnich tidajit
zvldstnich

Vycet osobnich udajit tykajicich se|
rozsudk v trestnich vécech a
trestnych cinit

Ucel zpracovani

Popis technickych opatreni

Popis bezpecnostnich a
organizacnich opatieni

Osobni tidaj predavame

Informace o pripadném

- o p Pla, i Thiit i
predani do tieti zemé aroydzapiuiaipIp s

Poznamky

Zadatel o socidlni sluzbu

Zadost o poskytnuti socidlni sluzby

Krestni jméno nebo prezdivka, rok
narozeni

Nezpracovvé se

|Zakon ¢. 108/2006 Sb., o
socialnich sluzbach

Elcktronicky zaznam v
databézovém programu (NPV) pro
lposkytovatele socidlnich sluzeb

Pistup ke kazdému poditati je
chrénén heslem. Pistup do
databiizového programu je chrénén
dalsim heslem. Do databézového
programu maji ke slozkém Zadateld
o sluzbu pistup pouze opravnéné
osoby.

Nepfedavi se.

Neprediva se 5 let, poté se do 3 mésicil vymazou

Uzivatel socialni sluzby

Poskytnuti socialni sluzby

Viechny osobni tidaje poticbné pro
uzavieni smlouvy — jméno nebo
prezdivka, rok narozeni, popis
nepfiznivé socidlni situace

Udaje o $kolni dochizce, o

¢innosti, o rodiné a osobéch blizkych.

Plnéni smlouvy, zdkon &.
108/2006 Sb., o socidlnich
sluzbach

Elcktronicky zaznam v
\databazovém programu NPV
lposkytovatele socidlnich sluzeb

Pistup ke kazdému poditadi v

élnim zafizeni je chranén
heslem. Pristup do databézového
[programu je chranén dalsim
heslem. Do databéizového
[programu maji ke slozkam Zadateliy
ivatelii pristup pouze
opravnéné osoby.

Neprediva se.

5 let od ukongeni smlouvy, poté se
do 3 mésica osobni tdaje v listinné
podobé skartuji a v elcktronické
podobé vymazou.

Neprediva se

Zijemee o zaméstndni

PHijimaci Fizen

Jméno a prijment, bydlisté,
kontakt, u nékierych pozic nejvy
dosazené vzdélini, dosavadni
relevantni pracovni zkusenost

[Potvrzeni o zdravotni zpusobilos

Osvédceni o

pro danou pozici (jen u lispes
zéjemcii o zaméstnni pred
podpisem smlouvy)

p pro danou pracovni pozici,
piipadné dalsi dovednosti.

Nezpracovavé se

Oprivnény zéjem spravee (pro
ucely piijimaciho Fizen)

(Osobni daje jsou vedeny v listinné
a clektronické podobé.

K osobnim tdajiim zdjemcii o
zaméstnéni maii pristup pouze
zaméstnanci, kicH jej nezbytné
potiebuji - vedouci vybérového
Fizeni, clenové vyberového fizeni a
vedouci organizacni jednotky, kterd|
Iptislusného zaméstnance vybira.

Nepfedava se

IV pripadé netspéznych zajemct o
lzaméstnéni neprodiené po ukoncenil
Ipfijimaciho Fizeni. V piipadé
inegativniho Potvrzeni o zdravotni
izptisobilosti pro danou pozici se
toto potvrzeni uschovavé na 1 rok.
IPo uvedené lhiite se skartuje.

Zaméstnanec

Pracovni pomér

Jméno a prijment, datum narozeni,
adresa trvalého bydliste atd.

Potvrzeni o zdravotni zplsobilosti
v dané pozici, ZTP/invalidita atd.

Udaje o rekvalifikaci, osvédEeni o kurzech, doklad o nejvy3sim
dosazeném vzdélani, v pipads potieby - pocet déti (odedet z dani),
rodinni prislusnici, pripadné jiné osoby, Eislo Gtu, dochizka do
zaméstnni, mzda, kontakni tdaje (telefon, e-mail)

Bezithonnost

Nezpracovava se

[Za ticelem spinéni prévni
povinnosti spravee dle zk. &
26212006 Sb., zdkonik prce, tj.
\vkon prav a povinnosti
lsouvisejicich s pracovnépravnim
vztahem

(Osobni daje jsou vedeny v listinné
a clektronické podobe.

K osobnim tdajim zaméstnanci
maji piistup pouze zaméstnanci
personalniho a mzdového useku a
vedouci organizacni jednotky
Ipfislusného zaméstnance. Osobni
lidaje jsou vedeny v listinné a
elektronické formé a jsou
|zabezpeceny (v elektonické forme
heslem v pocitagi, v listinné forme
v uzamykatelné skfini). Osobni
lidaje jsou archivoviny v souladu
s privnimi predpisy upravujicimi
socialni zabezpeceni a vedeni
danové a ucetni evidence.

Neprediv se

30 let od ukonéen smlouvy, poté
e do 3 mésic karty skartuji a
lidaje v clekrotnické podobé
vymazou.

Neprediva se

Dérce, sponzor

Poskytnuti daru

Jméno a pijment, kontakt (telefon,
e-mail) - neplati pro anonymni
dérce

Nezpracovavé se

Plnéni smlouvy (darovaci smlouva)

Osobni daje mohou byt vedeny v
listinné a elekironické podobé.

Osobni ddaje dércii jsou v pot
zabezpetena heslem, v listinné
podobe jsou ulozeny v
uzamykatelné skkFini v
uzamykatelné kanceldfi

Nepredéva se

5 let od ukonéeni smlouvy, poté se
ldo 3 mésici osobni tdaje v listinné
Ipodobé skartuji a v elektronické
podobé vymazou.

Neprediva se

Dobrovolnik

Dobrovolnickd sluzba na zakladé
smlouvy

Jméno a prijment, datum narozeni,
adresa trvalého bydliste, kontakt
(nap. telefon, c-mail)

Beziihonnost (pfi préci s détmi a
mladez)

|Zakon 198/2002 Sb. o

¢ sluzbé, plnéni
smlouvy (dobrovolnické smlouva)

(Osobni tdaje jsou vedeny v listinng
a clektronické podobe.

Osobni tidaje dobrovolniki jsou v
Ipocitaci zabezpecena heslem, v
listinné podobé jsou ulozeny v
uzamykatelné skfini v
uzamykatelné kanceldfi

Nepredava se

5 let od ukonéeni smlouvy, poté se
do 3 mésica osobni tdaje v listinné
podobé skartuji a v elektronické
podobé vymazou.

Navstévnici zafizeni

Foto, video, rozhovor

Nezpracovavé se

Oprévnény zdjem sprévee, pisemny
souhlas subjektu tdajt

Vykonavatel vychovngch opatfeni
(spolecensky prosp&sné innost)

Vykon vychovného opatfen

Osobni udaje potiebné k uzavieni
smlouvy — jméno a pifjmeni, datum
narozeni, adresa, statni pfislusnost

Zdravotni omezeni relevatni pro vykon
opatfeni

Délka vyméfeného trestu, soud, kiery jej
ulozil, spisové znacka

Realizace vykonu vychovného
opatfeni — zadavatel — Proba¢ni a
media¢ni sluzba

Osobni tdaje jsou vedeny v listinné|
podobé

Osobni daje vykonavateld
vichovného opatfeni jsou ulozeny
v uzamykatelné skkfini v
uzamykatelné kancel4fi.

Proba¢ni a mediacni sluzba

5 let od ukonéeni smlouvy, poté se
do 3 mésic osobni tdaje v listinné
podobé skartuji a v elektronické

podobé vymazou

Neprediva se

Vykonavatel odborné praxe

Odborna praxe studentii S8, VOS,
v§

Osobni tdaje potiebné k uzaveni
smlouvy — jméno a pfijmeni,
adresa, telefonni Gislo, e-mail

Nazev a adresa vzdélavaciho
zafizeni

Nezpracovavi se.

Realizace odbomé praxe na
zikladé smlouvy se vzdélavacim
zafizenim

Osobni tdaje jsou vedeny v listinné|
a elcktronické podobé

Osobni ddaje praktikanti jsou v
pocitaci zabezpesena heslem, v
listinné podobé jsou ulozeny v
uzamykatelné skfini v
uzamykatelné kanceldfi

Nepfedavi se.

5 let od ukonéeni smlouvy, poté se
do 3 mésic osobni tdaje v listinné
podobé skartuji a v elektronické

podobé vymazou

Nepredava se.

Zména a datum zmény




LEGENDA

Polozka

Popis

Priklady

Nazev Cinnosti

nazev ¢innosti, na zdkladé které jsou osobni Gdaje
zpracovavané

Zadost o poskytnuti socidlni sluzby

Vycet nezbytnych osobnich Gdajd zakladnich

sada zékladnich osobnich udaju, které jsou v
ramci posuzované Cinnosti vidy zpracovavané, u
kazdého subjektu Gdaja.

napft. u uZivatele socialni sluzby potfebujeme

nezbytné nutné znat udaje k sepsani Smlouvy

o poskytnuti sluzby - jméno a pfijmeni, datum
narozeni, adresa trvalého bydlisté

Vycet nezbytnych osobnich Gdaji zvlastnich

sada zvlastnich osobnich Gdaja, které jsou v ramci
posuzované cinnosti vZdy zpracovdvané, u
kazdého subjektu udajt

Napf. u sluzby nasledné péce - zavislost na
alkoholu (gambling), zdravotni omezeni u
domovd se zvlastnim rezimem

Vycet moznych osobnich udajli zdkladnich

sada osobnich udaju, které je v rdmci posuzované
¢innosti moZno zpracovavat, je to u kazdého
subjektu udajl rizné, ptidavné jméno zakladni
zde odkazuje na definici ze zdkona GDPR

Napft. u uZivatell socialni sluzby azylového
domu mozné osobni tdaje zakladni mohou
byt: dlvod ztraty bydleni, vztahy v rodiné,
podané Zadosti, vzdélani, zaméstnani apod.

VyCet moznych osobnich udajl zvlastnich

sada osobnich Udaju, které je v rdmci posuzované
¢innosti moZno zpracovavat, je to u kazdého
subjektu udajl rizné, pridavné jméno zvlastni
zde odkazuje na definici ze zdkona GDPR, kde jsou
osobnimi Udaji nazvany napt. tyto: udaje, které
vypovidaji o rasovém ci etnickém plvodu,
politickych ndzorech, ndboZenském vyznani ¢i
filozofickém presvédceni nebo ¢lenstvi v
odborech, a zpracovani biometrickych udaja,
Udaje o zdravotnim stavu ¢i o sexualnim Zivoté
nebo sexudlni orientaci fyzické osoby

Napf¥. u uZivatell socialni sluzby azylového
domu mozZné osobni Udaje zakladni mohou
byt: zavislosti, zdravotni stav, atd.

Subjekt udajl

jedinec anebo skupina lidi, od kterych
zpracovavdme osobni Udaje

uZivatelé, zaméstnanci, dodavatelé (FO),
kontaktni osoby, rodinni pfislusnici,
navstévnici zafizeni

J¢el zpracovani

ucel na zakladé kterého je dany osobni udaj, nebo
skupina Udaju zpracovavéna (procesni a zdkonny
zamer)

u zaméstnancl osobni Gdaje potfebné k
vyplaceni pravidelné mzdy dle zakona ¢.
563/1991 Sb. Pro PaM zakon 257/2000 Zakon
o probacni a mediacni sluzbé, pro Pfistav a
ordinaci —372/2011 Zakon o zdravotnich
sluzbach. Pro ss — 108/2006 o socidlnich
sluzbach

Popis technickych opatfeni

zplsob evidence osobnich Udaju subjektu Gdaju v
organizaci/sluzbé

elektronicky zaznam v databazi poskytovatele
socidlnich sluzeb (NPV), listinna podoba ve
spisu klienta u socidlniho pracovnika

pozor, nejedna se o taxativni vycet,
organizace si musi Udaje doplnit
samy



Popis bezpecnostnich a organizacnich
opatreni

Popis zajisténi osobnich udaju pfe ztratou nebo
odcizenim osobnich Udaja v elektronické i fyzické
podopbé

Napf. u uZivatel( socidlni sluzby azylového
domu to muZe byt: Pfistup ke kazdému PC v
socialnim zafizeni je chranén heslem. Pfistup
do NPV programu je chranén heslem, které je
odlisné od prvniho. Do programu NPV maji ke

slozkam Zadatell a uZivatelu pfistup pouze

opravnéné osoby.

Osobni udaje predavame

pokud osobni Udaje predavate jiné organizaci,
instituci, Uradu, uvedte komu

V pfipadé smlouvy Individualni projekt s
krajskym ufadem: Krajsky urad, na zakladé
smlouvy xxxx/48.

Informace o pfipadném predani do treti
zemé

Pokud osobni Gidaje predavate do zemé mimo EU.

Nepredavame.

Planovana lhita pro vymaz

udaje o archivaci a vymazu osobnich udajli po
ukonceni smlouvy /smrti subjektu Gdaju

napt. u uzivatel( 5 let od uzavreni spisu,
pokud pocet let neupravuje smlouva s
donatorem jinak.

Poznamky

doplnujici informace k zdznamu o ¢innosti

Napf. u Zadatele o socialni sluzbu, ktery do
sluzby nenastoupil, se osobni Udaje maZou 18
mésicl od data, kdy mél smlouvu uzavfit.

Zména a datum zmény

pokud dojde v organizacni jednotce ke zméné, a
se zménami se pocita, udaje se doplni. Dllezité je
uvést ve sloupci B datum zmény, od kterého
organizacni jednotka mlze osobni udaj
zpracovavat. Tento novy Udaj je nutno také uvézt
do Souhrn osobnich udaju, kde budou uvedeny
podrobnosti, napf. zakonnost zpracovani

Napf. organizac¢ni jednotka socialni sluzba
azylového domu ve mésté xy dojde pfi své
praci k tomu, Ze potfebuje u
nékterého/nékterych uZivateld zpracovavat i
osobni Udaj "vztah s ditétem", a doposud
tento osobni Udaj uveden ve formulafi
neméla, dopise tedy udaj do jednoho radku,
véetné vyplnéni jednotlivych sloupca.
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