Zaznam o ¢innostech

VZOR

Vycet osobnich iidajit tykajicich
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trestnych cinti
|Oprévnén zajem spravee (pro  [Zivotopisy poslané na email -
licely prijimaciho fizeni) lemailova adresa je zabezpecena - |
lidaje, kieré uchazeé sém uvede: adresa, datum narozen, rodné islo, | . - . pfistupovymi tdaji. ; externimu zpracovateli - pokud skonéenim vibérového fizeni,
. - ThErove Fveni liméno, piijmen, kontakini spojeni (c-mail / telefon), e . e ; e s lidaje. které do CV uchaze¢ sim uvede: Pristup: komise vybérového fizeni, zaméstanec, nirodni velitel, prekladatel na iistredi, narodni feditel | S €M ZPIACOVAICE - POKUC Inejpozdéji obsazenim pozice.
uchazet o pracovni misto vibérové fizeni rdlint, osmvadn relevantnl yracount skusenosti x rodiny stav, foto, misto narozeni, tdaje o bezdbeziihonnosti, déti, ZTP/[ M T A0 1 HERIEEC x Soutlas (u perspekivnich cocidlnich stuzeb, Slenové revisni komise. vybérové fizeni providi externi x
P linvalidita . - lkandidata, ktefi neuspéli, pro Zivotopisy v listinné podobé/ firma nebo externi osoba. IPo uplymuti doby souhl
Iptipadné dalsi jidnéni napf. o jiném|vytisklé jsou v uzamykatelné skfini © uplynuti doby souhlasu
[pracovnim mistu). clenis vybérové komise
MISY - egist poskytovatll
IMPSV
- _ o Vetcjné subjck!y dotace a
viechny dive pouzlva]n; prijmen, druh duchudl:‘ a datum jcho pfiznini, [Elektronick dokumentace na cloudu - chranéné pistupovymi tdaji. vytetovéni dotaci
méno a pijmeni mavel . nezaopatiené d&ti/ jiné vyzivované o pisiomy R .
méno, pijment, rodné piijmen, titul, datum Lwestni bezihonost u pracovnich 250y Gméno, rodné &islo, skola, ‘invalidita) v pripad? slevy na dani Elektronickd dokumentace na Papirove osobni slozky - v uzamykatelné skfini. Klice m asistenka oblastniho feditele a oblastni Css: I?;m;mm;‘sggﬂj‘;‘;g;g‘fgf""“"“’
Inarozeni, misto narozeni, rodné islo, evidencni islol kopic rodného listu ditéte, zdravotni omezeni branici ve vykonu s e nozadovi reditel. Kmpm"v, m‘mﬂﬂ
> lpozic, na které je vyzadovina ; , e § . u pozic, na které je pozadovina - firemnim wlozisti.
- il agend P, bydlisté, rodinny stav, statni obZanstvi, vzdélini Inékolika druhu préce, soudem stanovené srizky ze mzdy, predchozi honost, dojdert v ribh [PInéni smlouvy 1Q - 30 et od ke
zamestnanee personaini agenda lzdravotni pojistovna, &islo Gétu, kopic o nejvy3sim lzaméstnani (ndzev firmy, sidlo, obdobi zamé&stnani), adaje o zunonost, dojde- 1 v prubehu x Souhlas u fotografie - 4 [Pristup zaméstnanci personalniho a icetniho oddélen, oblastni feditel, asistentka oblastniho reditele, D Ky am. ke x It od skonten
adra isobil  od: ky - al pmv"lc §m osobm, kde je d
v i, slo 8 [Potvrzen o zdravotni zpisobilosti i g zaméstnini k odsouzeni. [Papirové slozky - uzamykateln poméru, poté se do 3
dosazeném vzdelini a Kopie o vzdelini opravijici [\ %+ 5 rekvalifikaci, osvédgent o kurzech, doklad o nejvy3Sim dosazeném o Indrodni velitel, prekladatel na tstfed, narodni Feditel socidlnich sluzeb, Elenové revizni komise, zikonem nafizend souinnost ot Koty ckarte b ddore s
Ipro vykon pracovni pozice. Ly vzdelani. g |vedouci oddeleni rozvoje a kvality. Do relevantnich Gasti miize nahlizet pfi vykonu své agendy (nap. hygienickd stanice, policic lckrotnick? podobe vymisen.
loblastni metodik (napf. povéfeni k podpisu smluv o poskytnuti socialni shuzby). lapod.). P vymé
Fotografie ISubjekt dajii miize nahlizet
Informace jsou prediviny v
onném rozsahu
Inebo v rozsahu vyplyvajici s
ldotagni smlouvy.
v NPV - chrinéno piistups Gdaji + aplikaci mozno spustit jen na
konkrétnich IP adresiich.
A, . . PRI Viz. pravidla dané socilni sluzby.
Kontrolni a konzultaéni éinnost . » . L -_— informace o zdravotnim stavu, které B (Osobni Zzadateld - evidence Zadateld. Zabezpeteno dle pravidel dané socidlni sluzby. [Stiznosti vyfizované OR s
- o cultacnl ¢ . liméno a pijmnen, adresa, telefon, email, invalildita, titul, rodinni avotnin [zikon 108/2006 Sb ooni dok .
Zadatelé (nahliZeni), vyfizeni stiznosti,  [pozndmky z jedndni lpoznimky z jednini peno s souvisi s poskytnutim sluzby, které o sob x o . luloZend v jednotlivjch OJ v e padosti . s cociiln x x likviduji po 5 letech, pociti se od
O, vy zent 8 prislusnici ” |Oprévnény zijem spravee [Papirové Zidosti o sluzbu. Zabezpeceno dle pravidel dané socidlni sluzby. AL o
‘podnéti, pripominek u tel loblasti. Indsledujiciho roku po datu jejiho
tni feditel, oblastni metodik, narodni velitel, prekladatel na Gstfedi, ndrodni fed; vynzen.
socidlnich sluzeb, ¢lenové revizni komise, vedouci oddelen rozvoje a kvality a zam@stnanci oddéleni
rozvoje a kvality. Subjekt udaji mize nahlizet.
[Elektronicka domentace v NPV - chranéno pristupovymi udaji + aplikaci mozno spustit na konkrétmich|
lano, pokud informace iizce souvisi s 1P adresich.
fesenim nepfiznivé socidlni situace a jsou
P b 0 o), o | g gt s 0820008 Ot e s | T e
uzvatelé (nahhzen[], vyhmn i stiznost, x x e, et sodico, islo détu, ZTPrimvalidita, mada, cslo OP. i, |[27EKY pivod, bezihonnost, informace o I situace pracuie s top o [Oprauming Aiem sprivee ulozen v jednotivich O v Pistup: oblasti feditel, oblastni metodik, nrodn velitel, prekladatel na dstredt, nirodni feditel x x likviduji po 5 letech, pociti sc od
‘podnétii, pFipominek oy pisushich Eislo cestovniho doklady lzdravotnim stavu, & o sexudlnim Zivots ko“hémgm ‘éwa‘e]e) P! 'y Zajem spt loblasti. socidlnich sluzeb, €lenové revizni komise, vedouci oddeleni rozvoje a kvality a zaméstnanci oddéleni nésledujiciho roku po datu jejiho
Y P - Inebo sexudlni orientaci. Irozvoje a kvality. Subjekt tidajii mitze nahlizet. [vyFizeni.
IPistup omezeny: Gicetn, zpracovivii osobni tdaje nezbytné pro finanéni operace (napf. osobni idaje
|uvedené v pokladnich dokladech.)
(Osobni ddaje darei jsou v potitati zabezpetena heslem, v listinné podobé jsou ulozeny v
Dirce, sponzor lIméno a piijmen - u osob, se kterymi byla sepsina Plnéni smiouvy (darovaci smlouva)ly ey v Tistinne [iZamykatelné skkfini v uzamykatelné kanceli. 10 let, hita se potita od
(pouze ol i) Poskytnuti daru smlouva. x islo tétu, kontakt (napf. telefon, e-mail) x x o elekttoneloe Bodobe. Y Neprediva se Nepredivd se Inasledujiciho kalendafniho roku,
pot Y [Zikon o acetnicti fistup: zaméstnanci itetniho oddéleni, oblastni editel, asistentka oblastniho feditele, narodn velitel, ve kterém byla smlouva uzaviena.
(Cislo soukromého tétu - u osob, kt:rc damvaly [prekladatel na istied, nérodn Feditel socidlnich sluzeb, Elenové revizni komise.
finance prevodem ze svého soukr.
[Zikon 198/2002 Sb. o . . . A . .
cbrovolnicks ausba’ I - o Kdobrovolnickeé sluzbé. pinén oot d S (Osobni § idsjodobron Jou v pocia i b heslem, v listinné podobé jsou ulozeny v
Dobrovolnik/ st obrovolnicka sluzba/staz na /méno a prijmeni, datum narozeni, adresa trvalého . " [Bezihonnost (pfi préci s détmi a mlidez) . smlouvy (dobrovolnick smlouva) |0500n daje jsou vedeny v istinné_uzamykatelné skkfini v uzamykatelné kanceldfi. Nepredivi se . 5 Let po skongeni smlouvy
[zikladé smlouvy. Ibydlisté, kontakt (napt. telefon, e-mail) a podobe. feditel, asistentka oblastniho feditele, ndrodni velitel, prekladatel na tstiedi, nirodni
IPlneni smlouvy feditel socilnich sluzeb, clenové revizni komise.
Osobni ddaje v listinné podobé
lisou u ticetni v uzamykatelné skini[Listiiné dokumenty jsou v uzaméené skini u tcetni. 101et, Ihta se pocité od
Jméno, piijmeni, adresa trvalého bydliste (pokud je . . Plnéni smlouvy pc heslem, pistup p prévnéné osoby. . nisledujiciho kalendatniho roku,
Dodavatelé Nikup sluzeb, zbozi P oznd se sdlem fir), x soukromé telefonni &islo pokud je pouZivino i jako firemn, &slo Gtu x x Udaje v elekironické podob (napf. Neprediva se xi sledu " g

Zikonnd povinnost

emailem zaslan faktura) jsou
prijimany jen na pracovni email,
Kiery je zabezpeten heslem.

[PFistup: Géetni, oblastni feditel, asistentka oblastniho feditele, narodni vchtcl prekladatel na dstredi,
[nérodni feditel socidlnich sluzeb socialnich sluzeb, ¢lenové revizni komi

smlouva/fakturauzaviena.




LEGENDA

Polozka

Popis

Priklady

Nazev ¢innosti

nazev Cinnosti, na zdkladé které jsou osobni Udaje
zpracovavané

Zadost o poskytnuti socialni sluzby

Vycet nezbytnych osobnich udaja
zékladnich

sada zékladnich osobnich udaju zakladnich, které
jsou v ramci posuzované ¢innosti vidy
zpracovavané, u kazdého subjektu udaju

napf. u uzivatele socialni sluzby potfebujeme

nezbytné nutné znat udaje k sepsani Smlouvy

o poskytnuti sluzby - jméno a pfijmeni, datum
narozeni, adresa trvalého bydlisté

Vycet nezbytnych osobnich udajl zvldstnich

sada nezbytnych osobnich Udajl zvlastnich, které
jsou v ramci posuzované ¢innosti vidy
zpracovavané, u kazdého subjektu udaju

Napf. u sluzby nasledné péce - zavislost na
alkoholu (gambling)

Vycet moznych osobnich tdaji zékladnich

sada osobnich Udaja, které je v ramci posuzované
¢innosti moZno zpracovavat, je to u kazdého
subjektu Gdaja rGzné, pridavné jméno zakladni
zde odkazuje na definici ze zdkona GDPR

Nap¥. u uZivatell socialni sluzby azylového
domu mozné osobni udaje zakladni mohou
byt: dlvod ztraty bydleni, vztahy v roding,
podané Zadosti, vzdélani, zaméstnani apod.

Vycet moznych osobnich Gdajd zvlastnich

sada osobnich Udaja, které je v ramci posuzované
¢innosti mozno zpracovavat, je to u kazdého
subjektu Gdaja razné, pridavné jméno zvlastni
zde odkazuje na definici ze zdkona GDPR, kde
jsou osobnimi udaji nazvany napf. tyto: Udaje,
které vypovidaji o rasovém ¢i etnickém pavodu,
politickych nazorech, nabozenském vyznani ¢i
filozofickém presvédéeni nebo ¢lenstvi v
odborech, a zpracovani biometrickych udaja,
udaje o zdravotnim stavu ¢i o sexualnim Zivoté
nebo sexualni orientaci fyzické osoby

Napf. u uZivatell socidlni sluzby azylového
domu mozné osobni Udaje zékladni mohou
byt: zavislosti, zdravotni stav, atd. Napft.
u sluzby nésledné péce (Dim pod svahem,
Vyhlidka) se eviduje zavistost.

Subjekt adaja

jedinec anebo skupina lidi, od kterych
zpracovavame osobni Udaje

uzivatelé, zaméstnanci, dodavatelé (FO),
kontaktni osoby, rodinni pfislusnici,
navstévnici zafizeni

Uéel zpracovani

ucel na zakladé kterého je dany osobni Gdaj,
nebo skupina Gidajl zpracovavéna (procesni a
zakonny zamér)

u zaméstnancl osobni Udaje potfebné k
vyplaceni pravidelné mzdy dle zdkona ¢.
563/1991 Sb. Pro PaM zakon 257/2000 Zakon
o probaéni a mediacni sluzbé, pro Pfistav a
ordinaci — 372/2011 Z4kon o zdravotnich
sluzbach. Pro ss — 108/2006 o sociélnich
sluzbach

Popis technickych opatreni

zplisob evidence osobnich Gdajh subjektu Gdajd v
organizaci/sluzbé

elektronicky zaznam v databdazi poskytovatele
socialnich sluzeb (NPV), listinnd podoba ve
spisu klienta u socidlniho pracovnika

pozor, nejedna se o taxativni vycet,
organizace si musi Udaje doplnit samy



Popis bezpeénostnich a organizaénich
opatreni

Popis zajisténi osobnich udajl pFe ztratou nebo
odcizenim osobnich udaju v elektronické i fyzické
podopbé

Nap¥. u uZivatell socialni sluzby azylového
domu to mize byt: Pfistup ke kazdému PC v
socidlnim zafizeni je chranén heslem. Pfistup
do NPV programu je chranén heslem, které je
odlisné od prvniho. Do programu NPV maji ke

slozkdm Zadatel(l a uZivatel( pfistup pouze

opravnéné osoby.

Osobni Udaje predavame

pokud osobni Udaje predavate jiné organizaci,
instituci, Uradu, uvedte komu

V pfipadé smlouvy Individudlni projekt s
krajskym Gfadem: Krajsky urad, na zékladé
smlouvy xxxx/48.

Informace o pfipadném predani do tieti
zemé

Pokud osobni udaje predavate do zemé mimo EU.

Nepredavame.

Planovana lhita pro vymaz

udaje o archivaci a vymazu osobnich udaji po
ukonéeni smlouvy /smrti subjektu Gdaju

napf. u uzivatelG 5 let od uzavfeni spisu,
pokud pocet let neupravuje smlouva s
donatorem jinak.

Poznamky

doplriujici informace k zaznamu o Cinnosti

Napf. u Zadatele o socialni sluzbu, ktery do
sluzby nenastoupil, se osobni tdaje mazou 18
mésicl od data, kdy mél smlouvu uzavfit.

Zména a datum zmény

pokud dojde v organizaéni jednotce ke zméné, a
se zménami se pocitd, udaje se doplni. DlleZité je
uvést ve sloupci B datum zmény, od kterého
organiza¢ni jednotka muiZe osobni udaj
zpracovavat. Tento novy Udaj je nutno také uvézt
do Souhrn osobnich udajt, kde budou uvedeny
podrobnosti, napf. zdkonnost zpracovani

Napf. organizacni jednotka socialni sluzba
azylového domu ve mésté xy dojde pfi své
praci k tomu, Ze potfebuje u
nékterého/nékterych uZivatell zpracovavat i
osobni Gdaj "vztah s ditétem", a doposud
tento osobni Udaj uveden ve formulafi
neméla, dopisSe tedy Udaj do jednoho fadku,
véetné vyplnéni jednotlivych sloupcu.
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