Zaznam o ¢innostech spojenych s ochranou osobnich tidaji

Viicet nezbytnych osobnich iidajii

Vyicet nezbyinych osobnich

Viicet moznych osobnich tidaji

Vycet osobnich udajii tykajicich

Informace o pripadném

Subjekt idajii Nézev éinnosti o et emistioh Vet moznych osobnich tidajii zdkladnich Py 5e ro; v trestnich vécech a Ucel zpracovin Popis technickych opatieni Popis bezpecnosinich a organizacnich opatFeni Osobni tidaj preddvime N Cedini do et seme. | Pldnovand Ihita pro vjmaz Pozndmhy
trestnych ¢imi
|Oprévnény zéjem sprivce (pro  [Zivotopisy poslané na email -
lucely prijimaciho fizeni) lemailovi adresa je zabezpeéena  [Pistup: komise v§bérového fizeni, narodni velitel, prekladatel na istied, nérodni feditel socidlnich sluzeb, sonsenm icroveo e
méno. piiiment. kontakini . 1 elefe daje, které uchazet sim uvede: adresa, datum narozeni, rodné &islo, | [pristupovymi tdaji. clenové revizni komise. i - pokud vibérové i Sonim v -
. L PP méno, piijmen, kontaktni spojeni (e-mail / telefon), ve. X - o " rodne ladaje, které do CV uchazet sim uvede: . N externimu zpracovateli - pokud vibérové fizeni Incipozdéji obsazenim pozi
uchazet o pracovni misto vibérové fizeni o o el o x roding stav, foto, misto narozen, idaje o bezdbezihonnost, déti, ZTPy [y e 49 1F HERAREC x [Souhlas (u perspektivnich oA et i et vt x
- L invalidita S kandiditd, kiefi neuspeli, o [Zivotopisy v listinné podob&/  |K obdrzengm Zivotopistim a dalim materidlim, které uchazeti o pracovni misto zaslali pres Teamio mé pfistup P Ipo wplynuti doby souhlasu
dné dalsi jidnani nap. o ji iskIé jsou v ¢ [povéfeni osoba - asistentka narodniho feditele socidlnich sluzeb a oblastni fundraiser. Pyt Y
lpracovnim mistu). [clenti vybérové komise.
[Elektronick dokumentace na cloudu, ABRA - chranéné pfistupovymi daji.
(sloz ulo ¢
otk asxs\enky R e ‘isienky ekonomickeho nimésika
\sechny dive pousivané pijment, i dichodu acatum eho priznin - slozka koordindtora projektti - u nérodniho koordindtora projekti |01 - slozka zaméstance 1 rok po
oy ipnme& el mxs;elky nesmopattent d Jeho pi " - slozky piimych podfizenych narodniho feditele socidlnich shuzbeb - u asistenkty nérodniho feditele socidlnich Iskonéeni pracovniho poméru
jméno, pfijment, rodné pijment, titul, datum restnf berthonost o pracounich [0500Y (méno, rodné islo, Skola, invlidita) v pripade slevy na dan lektoniokd dokumentace s | [osobni slozka v O
uarazent, miso narozent, o dislo, evidenér gitolp 20 8 T2 v‘;izrdov:n; k“““" rodného listu didte, zdravotni omezen brdnict ve vikonu firemnim dlo7it. [Pristup: primy nadfizeny zam&stnance a jejich asistenka, zaméstnanci personalniho a acetniho odd&leni, narodni [HQ - slozka zaméstnance 30 let od
- (OP, bydlisté, rodinny stav, statni obcanstvi, vzdelani,[P%® J Inckolika druhu price, soudem stanovené srizky ze mzdy, predchozi [PInéni smlouvy - 'p: primy 0y zamesinance a Jcjt sterlca, per " h - I
Zaméstnanee persondlni agenda o : ! N0 x x velitel, prekladatel na tstfedi, ndrodn Feditel socialnich shuzeb, clenové revizni komise, vedouci oddélent rozvoje x skongent pracovniio poméru, po
[zdravotni pojistovna, &islo ctu, kopie o nejvy3sim [ " bilosti [PAmEstnini (nzev firmy, sidlo, obdobi zaméstnind), idaje o Souhlas u fotografie i dote i PO,
avem el e Y2 Potvrzeni o zdravotni zpisobilosti [Listinna dokumentace - la kvality. Ise do 3 mésici slozky zlikvi u]l
dosazencim vzdelini a kopie o vzdeini opraviuici |20 I rekvalifikaci, osvédéent o kurzech, doklad o nejvySSim dosazeném Lozamykatelnd okt
jpro vikon pracovni pozice. vzdélani. [Nérodni keordintar projekti a koordinétor projektd maji pristup k osobnim adajim, které jsou nezbytné pro l’rujekly/do\ane délka a obsah
Fotografic e dtaoich Skt  proploeas lvaichpodioek: dfa  rojekt. Lisind dolens Juchovni se Fid také smlouvou
e ¢ kang dokumenty na tlozisti v PC chranéné pristupovymi Imezi Amm'dm. spasy a dondtorem
daji.
[Prévnickym osobém, kde je zikonem nafizeni
[Ekonomicky naméstek v rimei ietniho programu ABRA, ve kterém mi pfistup k osobnim tdajiim zaméstnancti. nost (napf. CSSZ, zdravotni pojistovny, MPSV)
[Pristup na vyzidani m rovnéZ nrodni feditel socilnich shuzeb. |v souladu se smérnici narodniho velitele & 1.
Informace jsou predaviny v poZadovaném zikonném
lrozsahu nebo v rozsahu vyplivajici z dotacni,
rojektové smiouvy.
v NPV - chrinéno pristupovymi tdaji + aplikaci mozno spustit jen na konkrétnich IP
Jadresich.
[Viz. pravidia dané socidlni sluzby.
Kontrolni cinnost (nahlizent), 8 © adress il invalildita . informace o zdravotnim stavu, které " [Osobni - evidence Zadatel. dle pravidel dané socidlni sluzby. Stiznosti vyfizované OR se
Zadatel Vyfizeni stiznosti, podnati, x x "r‘l‘:l‘l‘“; & prijmneni, adresa, telefon, email, invalildita, titul, rodinni | vief'c oot vnution sluby, kieré o sob x é“‘::‘n';:g/ 220;’;“5: rivee lulozend v jednotlivych x x likviduji po 5 letech, potits se od
pripominek P! uvedl zadatel P! 'y Zajem sp! lorganizacnich jednotkich v CR.  |Listinné Zidosti o sluzbu. Zabezpegeno dle pravidel dané socidlni sluzby. Indsledujiciho roku po datu jejiho
|vyfizeni.
IPristup: ~nirodni feditel socilnich sluzeb, nérodn velitel, prekladatel na tstredi, Elenové revizni komise,
vedouci oddéleni rozvoje a kvality a zamstnanci oddéleni rozvoje a kvality.
IDokumentace vedend v
liméno a pijmnen, adresa, rodne <islo, vzdelani, rodinng stay, [zikon 108/2006 Sb (Osobni dokumentace uzivatelje - |Flekironické domentace v NPV - chrénéno pristupovymi idaji + aplikaci mozno spustit na konkrétnich IP forganizacnich jednotkich v CR se
. - < . “ " i [mo. pokud informace itzce souvisi s Julozend v jednotlivycl ladresich. i pravidly dané socidlni sluzby.
[kontrolni innost (nahlizens), [zdravotni pojistovna, foto, misto narozeni, telefon, stitni obcanst, onend e sord iy Privnickym osobém, kde je zikonem naiizeni
p \ oto ! fesenim nepriznivé socidlni situace a jsou |Opravnény zijem sprivee lorganizacnich jednotkiich v CR,
lemail, déti/ rodice, cislo uctu, ZTP/invalidita, mzda, Sislo OP, titul, dnotkach v CF sk wrivateli " . f ociilnt <l soutinmost (napt Soud,polci, nspekee kvalty - rovan ndrodni
fizent stiznosti, podnétt, odinng pitulc, il cstovito okladu,  dalthosobn e predmétem spoluprice mezi ano (dle pravidel dané socidlnf sluzby. inné slozky uzivateli - zabezpeteno die pravidel dané socidini sluzby. socidlnich sluzeb) v souladu se smérnici nirodniho Stiznosti vytizované ndrodnim
pomineke T (eré byly nesbyiné pro fetent nepfiznivé sociini s U [poskytovatelem a wzivatelen: rasovy &i Se v ramei feSeni nepfiznivé || ineni smlouvy - EU projekty: velitele & 1 [feditelem pro socidlni sluzby se |, gy projektech je AS povérenym zpracovatelem,
uzivatelé x x letnicky pivod, bezthonnost, informace o Pt [prokiizini fédného a efektivniho  [EU - projekty - osobni tdaje [Pristup: ndrodn velitel, prekladatel na tstredi, narodni feditel socidlnich sluzeb, élenové revizni komise, vedouci - x likviduji po 5 letech, pocita se od  [* &4 The 25 pov >
; h socidlni situace pracuje s rozsudkem dzdni 3 kviduji po 04 |cpraveem datje Ridici orgin, tedy MPSV.
W EU projektd zpracovivini KU projektim: Jméno a pijment, datum narozen, adresa, telefon, e.|/dTaVOUMIM S@Vu. & 0 sexulnim Zivolé ronketonie apvetol aklidini s prostrdiy Exropského uzivateld v isinné podabt ulozenyJoddblen rorvaje a Ky a zaméstnanel oddelent orvoje  Kalty. Informace jsou prediviny v poadovaném zikonném Indsledujiciho roku po datu jejiho
projektll zpracoy P J ’ P n pare 2 Incbo sexudlni orientaci. Isocidlniho fondu, které byly na  |v uzamykatelné skiini u nirodniho Jsou pi v po: Ivyfizeni.
losobnich tdaji do aplikace IS postaveni na trhu price, dosazené vzdélini, ho for . zsahu nebo v rozsahu vyplivajici z dotacni,
e e Pt it v realizaci projektu poskytnuty 2 [koordinitora projektd, v Fistup omezeny: ekonomicky naméstek, zpracoviva osobni udaje nezbytné pro finands osobni e
ovmazon oot Pk bydlent, d |Operacniho programu é podobé jsou v paméti udaje uvedené v pokladnich dokladech, osobni tdaje dluzniki v icetnim programu.), narodni koordintor proj Y- IEU projekty: v rdmei Armady
v |Zaméstnanost. IPC chranéné pristupovymi tdaji. ~ |projektit. Ispasy 10 let po ukonéeni projektu;
IMPSV do 31. 12. 2033
X . (Osobni ddaje dirci jsou v pocitati zabezpetena heslem, v listinné podobé jsou ulozeny v uzamykatelné skkiini v
Dirce, sponzor |Jméno a pijmen - u osob, se kterymi byla sepsina [Pinéni smlouvy (darovaci smlouva)lo oc i deny v listinne [ZAmyKatelné kanceldti. 10 let, lhula se potitd od
(pouze n;,’:m mni) Poskytnuti daru smlouva. x (cislo tétu, kontakt (napt. telefon, e-mail) x x la elektro JckJé b, v Nepredavd se Nepredavi se i .,
po v Zikon o iicetnictvi podobe. Pristup: zaméstnanci ietniho oddgleni, narodni velitel, prekladatel na iistiedi, narodni feditel socidlnich sluzeb a e Kierém byla smlowa uravena.
(Cisto soukromého Gétu - u osob, které darovaly jcho asistentka, Clenové revizni komise.
finance prevodem ze svého soukr. Gétt.
[Osobni iidaje dobrovolniki jsou v potitati zabezpetena heslem, v listinné podobé jsou ulozeny v uzamykatelné
. . |Obcasnky zdkonike. 89/2012 Sb. . skkfini a v uzamykatelné kancels
Dobrovolnik/ stézista z?{‘f;z;"s‘:“f’k: sluzba/staz na l’)‘“dﬁ':g: {;’;{m‘:‘if:“f‘:;:{:ﬂf;ﬂ?ﬁ]‘;‘“ urvalého x x |Bezihonnost (pié préci s détmi a mlidez) x ﬁ:ﬁ::l :":lﬁj‘fg;::gmd;bé Nepredivé se x 5 let po skongeni smlouvy
A, s - Pingni smlouvy po IPristup: ndrodni velitel, prekladatel na stieds, narodni feditel socidlnich sluzeb a jeho asistenkta, lenové revizni
lkomise, osoba zodpovédni za dobrovolnika/stiistu
Osobni tdaje v listinné podobé
jsou u icetni v uzamykatelné skfiniListiiné dokumenty jsou v uzaméené skiini u acetni. 101, Ihita se pocit od
) ) . B Jméno, pijmen, adresa trvalého bydIisté (pokud je T Pinéni smlouvy [Elektronické dokumentyv PC zabezpeceny heslem, piistup pouze opravnéné osoby. o nisledujicibo kelontiiniho oku,
Dodavatelé Nikup sluzeb, zbozi adresa b x telefonni gislo, Gislo tétu x x Udaje v eleklmmcke  podoé (. Nepfedivi s xi "
totozné se sidlem firmy), Zikonna povinnost ktura) jsou etni, narodni velitel, prekladatel na iistredi, nrodni Feditel socidlnich sluzeb a jeho asistentka, clenové byla
» J o s ) g smlouva/fakturauzaviena.
ni rozvoje a kvality.

prfminy jon na pracovnl email,
kiery je zabezpegen heslem.

omise, zaméstnanci oddd

VZOR



LEGENDA

Polozka

Popis

Priklady

Nazev ¢innosti

zpracovavané

nazev ¢innosti, na zakladé které jsou osobni tdaje

Zadost o poskytnuti socialni sluzby

Vycet nezbytnych osobnich Gdajd
zakladnich

jsou v rdmci posuzované cinnosti vzdy
zpracovavané, u kazdého subjektu udajd

sada zakladnich osobnich Gdaja zakladnich, které

napf. u uZivatele socialni sluzby potfebujeme
nezbytné nutné znat udaje k sepsani Smlouvy
o poskytnuti sluzby - jméno a pfijmeni, datum

narozeni, adresa trvalého bydlisté

Vycet nezbytnych osobnich Gdaju zvlastnich

jsou v rdmci posuzované cinnosti vzdy
zpracovavané, u kazdého subjektu udajd

sada nezbytnych osobnich udajl zvlastnich, které

Napft. u sluzby nasledné péce - zavislost na
alkoholu (gambling)

Vyéet moznych osobnich udaji zakladnich

¢innosti mozno zpracovavat, je to u kazdého
subjektu udajl rGzné, pfidavné jméno zakladni
zde odkazuje na definici ze zdkona GDPR

sada osobnich daju, které je v ramci posuzované

Nap¥. u uZivatel( socidlni sluzby azylového
domu mozné osobni tdaje zakladni mohou
byt: divod ztraty bydleni, vztahy v roding,
podané Zadosti, vzdélani, zaméstnani apod.

Vycet moznych osobnich Gdajl zvldstnich

¢innosti mozno zpracovavat, je to u kazdého
subjektu udajl rGzné, pfidavné jméno zvlastni
zde odkazuje na definici ze zdkona GDPR, kde
jsou osobnimi Gdaji nazvany napf. tyto: Udaje,
které vypovidaji o rasovém ¢i etnickém pivodu,
politickych ndzorech, ndbozenském vyznani ¢i
filozofickém presvédceni nebo clenstvi v
odborech, a zpracovéni biometrickych udajd,
udaje o zdravotnim stavu ¢i o sexualnim Zivoté
nebo sexudlni orientaci fyzické osoby

sada osobnich daju, které je v ramci posuzované

Nap¥. u uzivatel( socidlni sluzby azylového
domu moZné osobni Udaje zdkladni mohou
byt: zavislosti, zdravotni stav, atd. Napft.
u sluzby nasledné péce (Dim pod svahem,
Vyhlidka) se eviduje zavistost.

Subjekt udaju

jedinec anebo skupina lidi, od kterych
zpracovavame osobni udaje

uZivatelé, zaméstnanci, dodavatelé (FO),
kontaktni osoby, rodinni pfislusnici,
navstévnici zafizeni

Uéel zpracovani

ucel na zakladé kterého je dany osobni udaj,
nebo skupina Gdaji zpracovavana (procesni a
zakonny zamér)

u zaméstnancl osobni Gdaje potfebné k
vyplaceni pravidelné mzdy dle zékona ¢.
563/1991 Sh. Pro PaM zékon 257/2000 Zakon
o probacni a mediacni sluzbé, pro Pristav a
ordinaci — 372/2011 Z&kon o zdravotnich
sluzbéch. Pro ss — 108/2006 o socialnich
sluzbach

Popis technickych opatieni

organizaci/sluzbé

zplsob evidence osobnich udajl subjektu udajd v

elektronicky zaznam v databazi poskytovatele
socialnich sluzeb (NPV), listinna podoba ve
spisu klienta u socidlniho pracovnika

Popis bezpecnostnich a organizacnich
opatreni

Popis zajisténi osobnich Gdaju pfe ztratou nebo
odcizenim osobnich udajl v elektronické i fyzické
podopbé

Napf. u uZivatell socidlni sluzby azylového
domu to mize byt: Pfistup ke kazdému PC v
socialnim zatizeni je chranén heslem. Pristup
do NPV programu je chranén heslem, které je
odlisné od prvniho. Do programu NPV maji ke
slozkam Zadatel(l a uzivatelu pFistup pouze

opravnéné osoby.

Osobni udaje predavame

pokud osobni Udaje predavate jiné organizaci,
instituci, Ufadu, uvedte komu

V pfipadé smlouvy Individualni projekt s
krajskym uradem: Krajsky ufad, na zakladé
smlouvy xxxx/48.

Informace o pfipadném predani do treti
zemé

Pokud osobni Gidaje predavate do zemé mimo EU.

Nepredavame.

Planovana lhdta pro vymaz

udaje o archivaci a vymazu osobnich udaji po
ukonéeni smlouvy /smrti subjektu Gdajh

napf. u uzivatel( 5 let od uzavreni spisu,
pokud pocet let neupravuje smlouva s
dondtorem jinak.

Poznamky

doplnujici informace k zaznamu o ¢innosti

Napf. u Zadatele o socidlni sluzbu, ktery do
sluzby nenastoupil, se osobni tidaje mazou 18
meésicll od data, kdy mél smlouvu uzavfit.




Zména a datum zmény

pokud dojde v organizacni jednotce ke zméné, a
se zménami se pocitd, Udaje se doplni. DdleZité je
uvést ve sloupci B datum zmény, od kterého
organizacni jednotka mGzZe osobni Udaj
zpracovavat. Tento novy udaj je nutno také uvézt
do Souhrn osobnich udajt, kde budou uvedeny
podrobnosti, napf. zdkonnost zpracovani

Napft. organizacni jednotka socialni sluzba
azylového domu ve mésté xy dojde pfi své
praci k tomu, Ze potfebuje u
nékterého/nékterych uZivatell zpracovavat i
osobni Udaj "vztah s ditétem", a doposud
tento osobni Udaj uveden ve formulafi
neméla, dopise tedy Gdaj do jednoho fadku,
véetné vyplnéni jednotlivych sloupct.
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