Subjekt idajii

Nazev cinnosti

udajit zakladnich

utdajii zvlastnich

Vycet Ve udajit

Vyicet moznych osobnich tidajit
zvldstich

A7ZNaAam 0 cinnosftec

V¥cet osobnich vidajti tykajicich

se rozsudk v trestnich vécech a
trostnich Ging

Ucel zpracovéni

Popis technickych opatreni

Popis bezpecnostnich a
organizacnich opatieni

Osobni udaj predavame

Informace o pripadném
predani do treti zemé

Planovanda lhiita pro vymaz

VZOR

Poznamky

Zadatel o socidlni sluzbu

Zadost o poskytnuti socidlni sluzby

Jméno a pijmeni, rok narozeni, u
matek (zikonngch zdstupcii) navie
potet deti a jejich vk,

Udaje o ztrété bydleni, o ztrété zaméstnani, mailovy a telefonicky
kontakt,finanéni situace ( dévky, diichod...), mésto, kde md trvaly
pobyt

Nezpracovava se

Zékon 108/2006 Sb.

Elektronicky ziznam v programu
NVP3, listinnd podoba ve slozee
Zadatelit u povéfeného pracovnika

Pristup ke kazdému PC je chranén
heslem, pistup do databiizového
programu je chrénén dalim
heslem.Listinné dokumenty jsou
uschovny v uzamykatelné skFini

p Pristup:
Feditel, vedouci soc. sluzby,
povéfeny socidlni pracovnik...

OSPOD, Utad prace, mésto
Ostrava na zikladg dotatni
smlouvy, Moravskoslezsky kraj-
na zikladé dotagni smlouvy.
Orgény &inné v trestnim fizeni.

Nepredivi se

5 let, poté se do 3 mésicil vymazou
(v piipadé projektu ESF se
postupuje dle smlouvy)

Na zikladé zikonné povinnosti o poskytovni souginnosti.

Uzivatelka socialni sluzby

Poskytnuti socidlni sluzby

Viechny tdaje, potiebné pro
poskytnut socidlni sluzby. Tzn.
Jméno a pifjmen, datum narozeni,

nepfiznivé situace, stitni obcanstvi

zdravotni stav

Divody ztraty bydleni, zaméstnéni, vzdeléni, finanéni situace, udaje o
roding, foto, video, rozhovor, mailovy a telefonicky kontakt.

Zdravotni stav, invalidita, atd.

Nezpracovavé se

Plnéni smlouvy, zakon
108/2006Sb. O socialnich sluzbach

Elektronicky ziznam v programu
NVP3, listinnd podoba ve slozce
zadatelii u povéFeného pracovnika

Pristup ke kazdému PC je chrénén
heslem, pfistup do databézového
programu je chranén dalsim
heslem. Listinné dokumenty jsou
uschovény v uzamykatelné skiini
socilniho pracovnika. Pfistup:
Feditel, vedouci soc. sluzby,
povéteny socidlni pracovnik..

OSPOD, Uad prace, mésto
Ostrava na zikladg dotatni
smlouvy, Moravskoslezsky kraj-
na zikladé dotacni smlouvy.
Orgdny &inné v trestnim Fizeni.

5 let od ukonceni smlouvy, poté se
do 3 mésicii osobni adaje v listinng
podobé skartuji a v elektronické
podobé vymazou. V piipadé
projektu ESF se lhiita pro vymaz
Fidi smlouvou.

Na zkladé zikonné povinnosti o poskytovéni soucinnosti.

Zijemce 0 zaméstndni

Vybérové fizeni

Jméno a pifjment, bydliste,
kontakt, u nékterych pozic nejvy
dosazené vzdélani, dosavadni
relevantni pracovni zkusenost

Potvrzeni o zdravotni zpiisobilosti
pro danou poici (jen u tispénych
Zijemcii 0 zaméstnéni pred
podpisem smlouvy)

Osvédeeni o dovednostech podstatnych pro danou pracovni pozici
(napt. osvédéeni o éni poz ého kurzu, certifikéty o
jazykovych zkouskdch nebo existence fidiéského oprévnéni), pripadné
dal3i dovednosti. Dile tdaje, které do Zivotopisu uvede séim uchazet
(datum narozeni, rodné Gislo, misto narozeni, foto, déti, inavalidita
atd).

Gidaje, které do Zivotopisu uvede uchaze¢
sam (datum narozeni, rodné &slo,
beziihonost, zdravotni stav)

Nezpracovavé se

Oprévnény zéjem sprvee (pro
iely piijimaciho izeni)

Osobni udaje jsou vedeny v
listinné a elektronické podobé.
Udaje v litiné podobg jsou
uzaméeny ve skifnich jednotlivich
&lenit vibérové komise. V.
elektronické podobé jsou v emailu
chrangné piistupovym heslem.

K osobnim tdajim zdjemcit o

éstnéni maji pristup pouze

i, kicFi jej nezbytné
potiebuji - vedouci vybérového
Fizeni, Elenové viberového Fizeni a
vedouci organizaéni jednotky,
kterd piislusného zaméstnance
Vybird.

Nepfedava se

Nepfedava se

V pripade netispéznych zijemet o

po
ukongeni prijimaciho Fizeni. V
piipadé negativniho Potvrzeni o
zdravotni zpiisobilosti pro danou
pozici s toto potvrzeni uschovévé
na | rok. Po uvedené Ihiite se
skartuie.

Zam@stnanec

Pracovni pomér

Jméno a pifjmen, datum narozeni,

&islo, rodinny stav, statni
obeanstvi, nejvy3si dosazené
vzdéléni, zdravotni pojistovna atd.

Potvrzeni o zdravotni zpusobilosti
v dané pozici, ZTP/invalidita,
tzrestni bezithonost atd.

Udaje o rekvalifikaci, osvédeni o kurzech, doklad o nejvy3sim

dosazeném vzdélni, v pripadé potreby - pocet déti (odedet z dani),

rodinni prislusnici, piipadné jiné osoby, cislo tétu, dochdzka do
éstnéni, mzda, kontakini tidaje (telefon, c-mail)

fotografie

Nezpracovavé se

Za tiéelem splnéni prévni
povinnosti sprévee dle zik. &
262/2006 Sb., zékonik price, tj.
vikon prav a povinnosti
souvisjicich s pracovngpravnim
vztahem

Osobni daje jsou vedeny v listinné
a elektronické podobe.

Osobni tidaje dobrovolniki jsou v
pocitaci zabezpedena heslem, v
listinné podobé jsou ulozeny v
uzamykatelné skfini v
uzamykatelné kanceldfi

MPSV - dotace, Vefejné subjekty {

dotace a vyiétovani dotaci,
Zdravotni pojistovny, CSSZ,
Kooperativa pojistovna. Dalsim
pravnickym osobém, kde je
zékonem nafizend souginnost
(napt. hygienickd stanice, policie
apod.). Informace jsou predavény v/
pozadovaném zékonném rozsahu
nebo v rozsahu vyplyvajici s
dotaéni smlouvy.

Nepfedava se

30 let od ukongeni smlouvy
(skartace, vimaz Gidaji v podobé
dat)

-5 let po foto, audio, video
ziznamu se tento skartuje, ziznam
cbu Armédy spésy, Facebooku
ténych materidlech zistava

Dirce, sponzor

Poskytnuti daru

Jméno a pijmeni, kontak (telefon,
c-mail) - neplati pro anonymni
diree

kontaktni tdaje ( telefon, email), & bankovniho ctu

fotografic, video, rozhovor

Nezpracovava se

Pinéni smlouvy (darovaci
smlouva), prezentace Armédy
spésy, zdkon o Gcetnictvi &
563/1991 Sb.

Osobni daje mohou byt vedeny v
listinné a elektronické podobé.

Osobni tidaje darci jsou v potitaci
¢ena heslem, v listinné

podobé jsou ulozeny v
uzamykatelné skkiini v
uzamykatelné kanceldfi.

Nepredivi se

Nepredivi se

5 let od podepséni smlouvy
(skartace, vymaz tdajt v podob&
dat)

-5 let po foto, audio, video
Ziznamu se tento skartuje, ziznam
na webu Armédy spésy, Facebooku
& tisténych materidlech zstivé

Dobrovolnik

Dobrovolnickd sluzba na zaklade
smlouvy

Jméno a pijmeni, datum narozeni,
adresa trvalého bydlisté, kontakt
(napt. telefon, e-mail)

Beztihonnost (pfi prci s détmi a
mlade)

Nezpracovava se

Zakon 198/2002 Sb. o
dobrovolnické sluzbé, plnéni
smlouvy (dobrovolnicka smlouva)

Osobni daje jsou vedeny v listinné
a elektronické podobe.

Navstévnici zafizeni

Navstéva zafizeni

Foto, video, rozhovor. Jméno a pijmeni (pokud nvitéva zisstévé v
arcilu jednotky)

Nezpracovava se

Oprévnény zjem spravee,
pisemny souhlas subjektu tidajit

Osobni daje jsou vedeny v listinné
a elektronické podobe.

Osobni tidaje dobrovolniki jsou v
potitaéi zabezpedena heslem, v
listinné podobé jsou ulozeny v
uzamykatelné skiini v
uzamykatelné kanceldfi

Osobni idaje dobrovolniki jsou v
potitaéi zabezpegena heslem, v
listinné podobé jsou ulozeny v
uzamykatelné skiini v
uzamykatelné kanceldfi. Ke
kazdému ziznamu dava nd
pisemny souhlas s jeho
Zpracoviénim za {iéelem propagace,
souhlas k détem divé zdkonny
zéstunce

vnik

Nepredivi se

Nepredivi se

5 let od podepséni smlouvy
(skartace, vymaz tdajt v podob&
dat)

-5 let po foto, audio, video
Ziznamu se tento skartuje, ziznam
na webu Armédy spésy, Facebooku
& tistenych materidlech zistivé

Nepredivi se

Nepredivi se

5 let pro foto, audio, video
Ziznamu se tento skartuje, ziznam
na webu Armédy spésy, Facebooku
& tisténych materidlech zstivé

Zména a datum zmény




