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Zaznam o &innostech spojenych s ochranou osobnich udajii

VZOR

’ ) ) ) | Vet osobnich ddajd tykaiicich|

V¥t nezbytnyich osobnich| Vyéet nezbytnyich osobnich) Vyet mosnjech osobnich ddaja | YEet ’ ) ~Popls bezpetnostich 3 Informace o pFpadném

Subjekt ddajéi Nézev Cinnosti (dajd zkladnich dajf citivych/zvidstnich Vycet moznych osobnich daji zékladnich citivych/zvidéinich semz‘udkvmvma Ucel zpracovéni Popis technickych opatreni| organizachich opatieni Osobni udaj predavéme pieddnl do theti zemé Plénovana Ihdta pro vymaz|

IPristup ke kazdému
nformace vedouc k pfipads, 7e se zijemce o Ipocita je chrinén heslem.
osouzeni, zda zjemce Kocidln sluzbu a poskytovatel lbtektronicky 2 Pristup do databizového 5 et poté se do 3 masit
i do cilové skupiny luzby dohodnou na vyuzivani X ektronicky ziznam v o0y e chrinén lt, poté se do 3 mésicti

pa |zakon &. 108/2006 Sb., o lvymazou (v pripadé

Zadatelka o socidni sluzbu

i poskytnu]
ocidlni sluzby

iméno a pijmeni

(napF. u vybrangch osob
istujeme, zda jsou starsi
18 let, tehotenstvi,
kvéprivnost)

[Udae o ztrité bydlen, ddaje o ztrité zaméstnéni, Gdajel
osobich blizkjch, mailovy kontakt atd.

luzby, je nutné pred uzavienim
smlouvy o poskytnuti socidlni
luzby dolozit potvrzeni od
ickate o moznosti ubytovéni.

Nezpracovivi se

[socidlnich sluzbach

programu
PV) pro poskytovatele
ocilnich sluzeb

Jdalim heslem. Do
ldatabazového programu
Jmai ke slozkim zadatelek
sluzbu pristup pouze
privnéné osoby.

nepredivi se

Neprediva se

projektu ESF a jinjch se
Ipostupuie dle smlouvy)

Zpracovavané osobni ddaje
Incisou bez souhlasu
[subjektu idaji predavny
tretim osobém, pouze v

[Pristup ke kazdému loprévnéngich piipadech dle 5 let 0d ukonceni smlouvy,
\Vsechny osobn idaic ocitadi v socidlnim platngch pravnich norem Ipote se do 3 mésici osobni
mkbnyé o Mﬂ{“ |zatizeni je chrénén heslem. Jorganim Ginnymi v (idaje v listinné podobé
PoLfeone pro v . [vepravnost, tehotenstvi, |qo oo . - ! nformace o zdravotnim stavu, - scon e [Flektronicky zaznam v [Pistup do databazového  [trestnim fizeni (policie, Skartuji a v elektronické
pisemné smlouvy - napt. - |01 fekare o [Statni obcanstvi, divod ztrity bydleni, divod ztréty W' zivatel chee sdélita Pinéni smlouvy. zikon & Ly o aoovém programu  Jprogramu je chranén soudy.). V pripadé, Zc jc odobé vymazou. V
Uzivatelka socidlni sluzby Poskytnuti socidlni sluzby [iméno a prijmeni, datum SA H . [zaméstnan, finaneni situace, adaje o roding, vzdelani - W Sd L Nezpracovéva sc 108/2006 Sb., 0 socidlnich progr: [programu ) udy.). ¥ pripade, ze J Neprediva sc [podobe vymazou.
arozent. adresa trvalého  [Edravotnim stavuk vywziti {107 uvisi s poskytovénim socidlni sluzbich PV) pro poskytovatele - [dalSim heslem. Do uzivatel cizinee, pripade projekiu ESF a
ovalise. popis neptizmive. [20Y luzby cidlnich sluzeh programu ldaje cizinecké jingch sc Ihiita pro vymaz
ciiln shvace. Imaji ke slozkam zadatelek [policii.V ramci kontrolni Fidi smlouvou (napf. podle
la uzivatelek piistup pouze [cinnosti (inspekee kvality [smlouvy s krajem/MPSV
prévnénd osoby. socidlnich sluzeb, jiné do roku 2029).
[kontrolni orgény. Také u
sluzeb v projektech ESF
(MPSV, kraje) na zikladé
smlouvy.
V piipadé netspéznjch
osobnim ddajiim 3jemeil o zaméstnani
Jzéjemcit o zaméstnini maji neprodlené po ukonceni
iméno a piijment, bydlisté, [Potvrzent o zdravotni Ipristup pouze zaméstnanci, fprjimaciho Fizeni. V!
kontakt, u nékterych pozic fzpiisobilosti pro danou  [Osvédéeni o dovednostech podstatngch pro danou Oprévneng diem sprd o dai " tefd jej nezbytné potiebuji pripade negativniho
" - R Incjvyssi dosazené Ipozici (jen u ispesnych  |pracovni pozici (napt. elekirikifskd osvédéeni, i pravneny zajem spravee. {)sobnj daje Jsou VEAEny v |y jo e vyberového i i [Potvrzeni o zdravotni
Zéjemee 0 zaméstndni Piijimaci fizeni oddiini. dosavadni Péjemets o zambstnint pred eertfikity o jazykovyeh zkouskich nebo existence Nezpracovivé se (pro iely prijimaciho  [listinné a clektronické [/ lenové vibirového Nepredvi se Nepredavd se zpiisobilosti pro danou
relevantni pracovni Ipodpisem smlouvy) lfidicského opravneni), pipadné dalsi dovednosti fizent) [podobe. léizeni a vedouci pozici sc toto potvrzeni
Zkusenost lorganizacni jednotky, kterd| uschoviva na 1 rok.
Iptislusného zaméstnance
vybira.
Po uvedené Ihié se
skartuje.
(daje o rekvalifikaci, osvédgeni o kurzech, doklad o [ge itelem splnéni pebmi sobni {daje Jsou vedeny 30 fet od ukoncent
liméno a pfijment, datum ~ [Potvrzeni o zdravotni Inejvyssim dosazeném vzdzlani, v pripadé poticby - 6275006 Sb. wikonik [Oscbni daje jsou vedeny v [¢ ":fé‘““ ac Cb "°“£° N lsmlouvy, poté se do 3
Zaméstnanec Pracovni pomér  [narozeni, adresa trvalého  zpiisobilosti v dané pozici, [pocét déti (odedet z dani), rodinni prislusnici, piipadng Beziihonnost Nezpracovivé se lorice, 4. vykon priv 0 Jistinné a clektronicke N el’;g;‘;:ic’fée’l’ﬁog"ng Nepredavé se Nepredavé se mésicti karty skartuji a
bydliste atd. [z TP/invalidita atd. l:::‘:ls:&y‘; iﬁl"&f&;ﬁ"ﬁ"ﬂﬁ do zaméstnani, mzda, vt sowvieiicich s [PO40PE: Ihestem v pocitaci, ::SJ:'J: il;l;rﬁ({;;cké
- listinné ~~ forme -

pracovnépravnim vztahem

Jméno a pijment, kontakt
(telefon, e-mail) - neplati
pro anonymni

Pinéni smlouvy (darovac

JOsobni daje mohou byt

JOsobni tdaje dércd jsou v
Ipocitaci zabezpecena
Jheslem, v listinné podob

5 let od ukonéeni smlouvy,
Ipoté se do 3 mésicii osobni

Drce, sponzor Poskytnuti daru Nezpracoviva se mlouva) edeny v listinné a ooy v Nepredivé se Nepredivé se fidaje v listinné podobé
Jelektronicke podobé. uzzmyka(elxé ki v skartuji a v clektronické
dérce luzamykatelné kanceldfi. Ipodobe vymazou.

Ucely zpracovani a pravni zéklad pro
jednotlivé osobni tdaje u konkrétnich

subjekt udaj se nachdzeji v dokumentu
Zdivodnéni zpracovani osobnich dai, jsou k
dispozici u kazdého zpracovatele osobnich
Gdaji na vyzadani.



LEGENDA

Polozka

Popis

Priklady

Nazev ¢innosti

nazev Cinnosti, na zakladé které jsou osobni Udaje
zpracovavané

Zadost o poskytnuti socidlni sluzby

Vycet nezbytnych osobnich Gdaji zakladnich

sada zakladnich osobnich udajd zakladnich, které
jsou v rdmci posuzované ¢innosti vzdy
zpracovavané, u kazdého subjektu udaja

napf. u uzivatele socialni sluzby potfebujeme
nezbytné nutné znat udaje k sepsani Smlouvy o
poskytnuti sluzby - jméno a ptijmeni, datum
narozeni, adresa trvalého bydlisté

Vycet nezbytnych osobnich Gdajl
citlivych/zvlastnich

sada nezbytnych osobnich udajd zvlastnich, které
jsou v rdmci posuzované ¢innosti vzdy
zpracovavané, u kazdého subjektu udaja

Napft. u sluZby nasledné péce - zavislost na
alkoholu (gambling)

Vycet moznych osobnich Gdajd zdkladnich

sada osobnich udaj, které je v rdmci posuzované
¢innosti moZno zpracovavat, je to u kazdého
subjektu udaja rizné, pridavné jméno zakladni
zde odkazuje na definici ze zakona GDPR

Napft. u uZivatell socialni sluzby azylového
domu moZné osobni Udaje zdkladni mohou
byt: divod ztraty bydleni, vztahy v roding,
podané zadosti, vzdélani, zaméstnani apod.




Vycet moznych osobnich Gdajd
citlivych/zvlastnich

sada osobnich udaj(, které je v ramci posuzované
¢innosti moZno zpracovavat, je to u kazdého
subjektu udajd rlizné, pridavné jméno zvlastni zde
odkazuje na definici ze zadkona GDPR, kde jsou
osobnimi Udaji nazvany napf. tyto: udaje, které
vypovidaji o rasovém ¢i etnickém plivodu,
politickych ndzorech, ndbozenském vyznani Ci
filozofickém presvédceni nebo ¢lenstviv
odborech, a zpracovani biometrickych udajq,
Udaje o zdravotnim stavu ¢i o sexualnim Zivoté
nebo sexudlni orientaci fyzické osoby

Napft. u uZivatell socialni sluzby azylového
domu moZné osobni Udaje zakladni mohou
byt: zavislosti, zdravotni stav, atd. Napft.
u sluzby nasledné péce (Dim pod svahem,
Vyhlidka) se eviduje zavistost.

Subjekt udajl

jedinec anebo skupina lidi, od kterych
zpracovavame osobni Udaje

uzZivatelé, zaméstnanci, dodavatelé (FO),
kontaktni osoby, rodinni pfislusnici, navstévnici
zatizeni

U¢el zpracovani

ucel na zékladé kterého je dany osobni udaj, nebo
skupina Udajl zpracovavana (procesni a zakonny
zamér)

u zaméstnancl osobni Udaje potiebné k
vyplaceni pravidelné mzdy dle zadkona €.
563/1991 Sb. Pro PaM zdkon 257/2000 Zakon
o probacni a mediacni sluzbé, pro Pfistav a
ordinaci —372/2011 Zakon o zdravotnich
sluzbdach. Pro ss — 108/2006 o socialnich
sluzbach

Popis technickych opatreni

zpUsob evidence osobnich udajll subjektu udaja v
organizaci/sluzbé

elektronicky zdznam v databazi poskytovatele
socialnich sluzeb (NPV), listinna podoba ve
spisu klienta u sociadlniho pracovnika




Popis bezpecnostnich a organizacnich
opatfeni

Popis zajisténi osobnich udajl pre ztratou nebo
odcizenim osobnich Udajl v elektronické i fyzické
podopbé

Napft. u uZivatell socialni sluzby azylového
domu to muZze byt: Pfistup ke kazdému PC v
socidlnim zafizeni je chranén heslem. PFistup
do NPV programu je chranén heslem, které je
odlisné od prvniho. Do programu NPV maji ke

slozkam Zadatel( a uZivatell pfistup pouze

opravnéné osoby.

Osobni Udaje predavame

pokud osobni Udaje predavate jiné organizaci,
instituci, uradu, uvedte komu

V pripadé smlouvy Individualni projekt s
krajskym Uradem: Krajsky ufad, na zakladé
smlouvy xxxx/48.

Informace o pfipadném preddani do tieti
zemé

Pokud osobni Udaje predavate do zemé mimo EU.

Nepredavame.

Planovana Ih(ta pro vymaz

Udaje o archivaci a vymazu osobnich udajl po
ukonéeni smlouvy /smrti subjektu udaj(

napf. u uzivatell 5 let od uzavreni spisu, pokud
pocet let neupravuje smlouva s dondtorem
jinak.

Pozndmky

dopliujici informace k zaznamu o ¢innosti

Napft. u Zadatele o socidlni sluzbu, ktery do
sluzby nenastoupil, se osobni Udaje mazou 18
mésicl od data, kdy mél smlouvu uzavfit.

Zména a datum zmény

pokud dojde v organizacni jednotce ke zméng, a
se zménami se pocitd, udaje se doplni. Dulezité je
uvést ve sloupci B datum zmény, od kterého
organizacni jednotka muzZe osobni idaj
zpracovavat. Tento novy Udaj je nutno také uvézt
do Souhrn osobnich Gdajl, kde budou uvedeny
podrobnosti, napf. zakonnost zpracovani

Napf. organizacni jednotka socidlni sluzba
azylového domu ve mésté xy dojde pfi své
praci k tomu, Ze potfebuje u
nékterého/nékterych uzivatell zpracovavat i
osobni udaj "vztah s ditétem", a doposud tento
osobni udaj uveden ve formulafi neméla,
dopise tedy udaj do jednoho fadku, véetné
vyplnéni jednotlivych sloupct.




Pozor, nejedna se o taxativni vycet, organizacni jednotky a sluzby si musi Udaje doplnit samy
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