Informace vedouci k posouzeni,
lzda zajemce spada do cilové

Popis sougasné Zivotni situace (bytovd, finanéni situace, zaméstnani,

V piipade, Ze se zéjemce o socidlni
sluzbu a poskytovatel sluzby dohodnou

Zaznam o ¢innostech /sluzby

[Zakon ¢. 108/2006 Sb., o

|Elektronicky zaznam v

IPistup ke kazdému pogitai je
ichréanén heslem. Piistup do
databézového programu je chranén

5 let, poté se do 3 mésicti vymazou

Zijemee o socidlni sluzbu Zadost o poskytnuti socidlnf sluzby|Jméno a prijmeni. skupiny (napf. u vybranych osob  [vzdélani, informace o roding, s jingmi na vyusivéni sluzby, je nutné pred Nezpracovévé se con ¢, 10820 databiizovém programu (NPV) pro |dal3im heslem. Do databizového |Nepfediva se Nepledav se (v pripade projektu ESF a jinjch se
kupin ] ¢ , infor P smlouvy 0 p socidlni socilnich sluzbach 2 " > ¢
lzjistujeme, zda jsou starsi 18 let,  [kontaktni tidaje (telefon a c-mail) ; o oskytout socidlnich sluzeb maii ke slozkim Zadatelt dle smlouvy)
) PO sluzby dolozit potvrzeni od lékafe o " zacute
lzda jsou osobou bez pristiesi). mozmost ubytovini o sluzbu piistup pouze oprévnéné
. losoby.
|Zpracovavané osobni udaje nejsou
lbez souhlasu subjektu tdaji
Pristup ke kazdému potitaci v gﬁx@g;ﬁ;ﬁ:ﬁ:ﬂ{rm v 5 let od ukongeni smlouvy, poté se
inéno  pjmen, poklev, datum ' . Elektronicky ziznam v e, Dty do dubisoncho [PlARSEH privnichnorem orginim odubt dariut v clobmoniht
e o sk IDitvod zrity bydleni, ditvod trity zaméstnni, financni situace, iidaje [Informace o zdravotnim stavu, které eni kon & databazovém programu (NPV) e ol Ginnymi v trestnim fizeni (policie, e v o
) - , Inarozeni, statni prislusnost, adresa [Svépravnost, posudek Iékafe o h d ztraty zaméstnanl, finan hdaje | 17 o o . Plnéni smlouvy, zikon &, 108/2006 2 lprogramu je chrénén dalsim > o0t (px lpodobé vymazou. V pripadé
Uzivatel socidlni sluzby Poskytnuti socidlni shuzby | o e o oo e it shusby [0 Toding, vzdelini, spoluprice s jinymi organizacemi, kontakini tdaje ~[uzivatel chee sdélit a souvisi s Nezpracovavi se b0 socidinioh dusbich poskytovatele socidlnich sluzeb,  [PrORTTILIC ER AR (0 soudy,). V pripade, Z je uZivatel Nepredivé se O b e oro
Yyl > XTa), yu Y |(telefon a e-mail) Iposkytovanim socilni sluzby o listinna podoba v osobni slozce - at A cizinec, predavame tdaje cizinecké projekiu LSt a Jinye P
lokres), rodinny stav, vzdelani. el programu maji ke slozkim Zadateli 0126 PRCEKES MCWE 2ot vymaz fidi smlouvou (napf. podle
Vs la uzivateld piistup pouze e kvality s ihich sluzeb, lsmlouvy s krajenvMPSV do roku
lopravnéné osoby. (inspekee kvality socidlnich slueb, 2029).
iné kontrolni organy. Také u
sluzeb v projektech ESF (MPSV,
kraje) na zékladé smlouvy.
K osobnim tidajim zdjemeit o ) ,
h Maximilné 3 mésice po ukongen
Iméno a prijmen. bydIiSE, koniakt [Porvrzens o Zdravotni Zpisobilosti [ 0 e oo d _— paméstuini muji pistup pouze vibérového fizeni (VR). Z divodu
) . I nekteryich pozic nejvyssi Ipro danou pozici (jen u § svedceni o dovednostech podstatnjeh pro danou pracovni pozici , Opréavnéng zijem spravee (pro  |Osobni tdaje jsou vedeny v listinng [F2mEsthanc, kiefi jej nezbytn , lmozného napadeni vysledku VR. V
Zajemee 0 zaméstnani Pfijimaci fizeni 4 nEKtErych pozic . PR M napi. eni, 0 jazykovych zkouskach Nezpracovava se P L e PRy . [potiebuji - vedouci vybérového INepiedava se Nepiedava se I o PUl
dosazené vzdelni, dosavadni  [zéjemcii 0 zaméstnani pred ; b ; certit y ¢ licely piijimaciho fizeni) a clektronické podobé. Ipfipadé zajmu o dalsi volnd mista
;  Cosa " Inebo existence fidicského opravnéni), pripadné dal3] dovednosti. Fizeni, clenové vibérového fizeni a ] -
relevantni pracovni zkusenost  [podpisem smlouvy) CIenove Vybers ! se mohou ponechat zadatelovy OU
vedouci organizatni jednotky, Kterd) déle na zikladé spolecné domlu
Ipfislusného zaméstnance vybira. P vy
K osobnim tidajim zaméstnanci
. - Imaji pristup pouze zaméstnanci
Jn;;l;:s: m:éﬁ.b%ﬁ;éna‘;?;zni. [persondlniho a mzdového tseku a
narozeni, rodné islo, evidencni  [U pracovniki v pfimé préci " AT [vedouct organizatnijednotky o0 gvang osobn tdaje nejsou
&islo OP, telefon nebo email,  [pozadujeme vipis z rejstiku trestu Za ticelem spinéni pravni prislusného zaméstnance. Osobni " iagy subjektu tdaja
P PRI H P PP ipovinnosti spréavee dle zak. ¢. lidaje jsou vedeny v listinné a - o . 130 let od ukonceni smlouvy, poté
rodinny stav, statni obanstvi, |(nesmi byt starsi 3 mésici) a P P PR, o L tietim osobam, pouze v P o
Vybrany zijemee/Zaméstnanec Pracovni pomer todinni pislusnici, nezaopatfené [ockovini na hepatitidu B Bezthonnost Nezpracoviv se 26212006 Sb., zdkonik prce, (. |Osobni tidaje jsou vedeny v lstinné|elektronicke formé a jsou loprévnénych pripadech die Nepredav se se do 3 mesici karty skartujia
e et St : PR [vykon prav a povinnosti a clektronické podobé. zabezpeteny (v clektronické formé el p . ldaje v clektronické podobé
i, nejvyssi dosazené vzdelani, [Potvrzeni o zdravotni zpisobilosti n prit - {v e ekdronic e Iplatnych prévnich norem orgénim
> zdravotni zplse souviscjicich s pracovngpravnim heslem v pocitaéi, v listinné forme [P12tYe > i vymazou.
pocet let praxe, nazev zdravotni v dané pozici, ZTP/invalidita. vztahem v uzamykatelné skfini). Osobni (¢innymi v trestnim fizeni (policie,
pojistovny, Eislo tEtu pro zaslani fdner Y hivoviny v soaladu _[0UdY)-
mzdy, soudné stanovené srazky ze judaje Jsou archivovany v souladu
; o s pravnimi predpisy upravujicimi
Y socidlni zabezpeceni a vedeni
danové a icetni evidence.
(Osobui tdaje déred jsou v potitati s, poté se do 3 mésicl osobni |
Jméno a pifjment, kontakt (telefon, Lo . [zabezpecena heslem, v listinné e v Tistinne p U
Dérce, sponzor Poskytnuti daru e-mail) - neplafl pro anonymni Nezpracovhvh se Pinéni smiouvy (darovaci smlouva)|O39P™ Gdaie mohou byt vedeny v |y s 1ozeny v Nepredavé se Neptedivé se elektronické podobé vymaZou. V
» S P i ¥ P! Y listinné a elekironické podobg, P20 ok ICEE ¥ P P pripadé projektu ESF (MPSV,
Y < . kraje, obce) se postupuje dle platné
luzamykatelné kanceldfi.
smlouvy.
o ¢ osobni iidaje nejsou 5 let, poté se do 3 mésicii osobni
(Osobni tidaje dobrovolnikil jsou v~ [bez souhlasu subjektu tdaji T o e ko
Dobrovolnickd shuzba na zdklade |!Méno @ prijmen, datum narozeni, Zikon 198/2002 Sb. o  Osobni Gdaje deny v listinné [Pocitadi zabezpetena heslem, v [predavany tretim osobém, pouze v ot e oo 3
Dobrovolnik rovolnicka suzoa na zaklade |, qrega trvalého bydlisté, kontakt se ické sluzbg, plnéni sobni tdaje jsou vedeny v istinnCli; e bodobé jsou ulozeny v [opravnénych pripadech dle Nepredavi se elektronicke podobé vymazou.
smlouvy M . v 2 la elektronické podobé. PRt . P P pripadé projektu ESF (MPSV,
(napt. telefon, c-mail) lsmlouvy (dobrovolnicki smlouva) luzamykatelné skiini v platnych prévnich norem orgénim ) - i
¢ ) latnych ° inu kraje, obce) se postupuie dle platné
luzamykatelné kancelafi ¢innymi v trestnim Fizeni (policie,
smlouvy.
soudy,).
|Zpracovéavané osobni udaje nejsou
(Osobni tdaje praktikantd jsou v [bez souhlasu subjektu tdaji
. . Jméno a pfijmeni, datum narozeni, - . . P .. [pocitaci zabezpetena heslem, v pfedavany tfetim osobam, pouze v 5 let, poté se do 3 mésici vymazou
Praktikant odbomd praxe studentds S5, VS, oo rvacho bydise, kontakt Nezpracoviva se Pinéni smlouvy o odborné praxi, |Osobni fidaje jsou vedeny v SNl inn podob jsou ulozeny v [oprévningeh pripadech die Neplediva s (v pripade projektu ESF se
|(napt. telefon, e-mail) pisemny ) podobe. luzamykatelné skFini v Iplatngch pravnich norem organim Ipostupuje dle smlouvy)
luzamykatelné kancelafi ¢innymi v trestnim Fizeni (policie,
soudy,).
Zpracovévané osobni udaje nejsou
(Osobni tidaje stézisti jsou v lbez souhlasu subjektu tidaji
odbornd sté zam@stnanci fingch |!MENe a pijmen, datum narozeni, realizace staze dle zékona ¢. Osabn daie isou vedeny v listinné|POCi1aCi Zabezpedena heslem, v [pfedavény tfetim osobém, pouze v 5 let, poté se do 3 mésicti vymazou
Stazista o ntent IV fadresa trvalého bydliste, kontakt Nezpracovava se 108/2006, Sb., o socidlnich Gope Y Yy listinné podobe jsou ulozeny v [opravnénych pripadech dle Nepedévi se (v pripads projektu ESF se
g (napt. telefon, c-mail) sluzbéich podobe. luzamykatelné skiini v Iplatnych prévnich norem orgénim lpostupuje dle smlouvy)

luzamykatelné kanceldfi

Cinngmi v trestnim Fizeni (policie,
soudy,).

Osoba vykondvajici Obecné prospéné price

Obeené prospisné price

Jméno a pfijmeni, datum narozeni,
ladresa trval¢ho bydlisté, kontakt
|(nap. telefon, e-mail)

potvrzeni o zdravotni zpiisobilosti
vykonivat zadané price

dochazka

Nezpracovivi se

I Trestni fad €. 141/1961 Sb. § 335,
336

(Osobni daje jsou vedeny v listinné|
la elektronické podobé.

(Osobni tidaje OPP jsou v pocitaci
[zabezpecena heslem, v listinné
Ipodob jsou ulozeny v
luzamykatelné skfini v
luzamykatelné kanceldfi.

|Probacni a mediaéni sluzba,
|Zpracovavané osobni udaje nejsou
lbez souhlasu subjektu tdaji

vény tietim osobam, pouze v
loprévnénych pripadech dle
Iplatnych prévnich norem orgénim
cinnymi v trestnim Fizeni (policie,
soudy,).

osoba je informovana na zékladé
rozsudku teti stranou (probacni a
mediaéni sluzba)

5 let, poté se do 3 mésici vymaZou




URAD prace, Zpracovavané osobni

VZOR

Osoba vykonavajici verejnou sluzbu

Veicjné sluzba

Iméno a pfjment, datum narozeni,
ladresa trvalého bydlisté, kontakt
(napf. telefon, c-mail)

potvizeni o zdravotni zpiisobilosti
vykonévat zadané prace

dochazka

Nezpracovévi se

Dle § 18a zakona ¢ 111/2006 Sb.,
lo pomoci v hmotné nouzi

Osobni udaje jsou vedeny v listinng|

Osobni tdaje VS jsou v potitaci
zabezpecena heslem, v listinné
Ipodobé jsou ulozeny v

¢ skfini v
luzamykatelné kanceldfi.

udaje nejsou bez souhlasu subjektu
dai pedavény tietim osobdm, losoba je informovéna na ziklade
pouze v oprévnéngch pripadech dle smlouvy treti stranou (iifadem
platnych prévnich norem orgéntm [préce)

Ginngmi v trestnim fizeni (policie,

soudy,).

5 let, poté se do 3 mésicti vymazou




LEGENDA

Polozka

Popis

Priklady

Nazev ¢innosti

nazev Cinnosti, na zakladé které jsou osobni Gdaje
zpracovavané

Zadost o poskytnuti socidlni sluzby

Vyclet nezbytnych osobnich udaji zakladnich

sada zakladnich osobnich udajt, které jsou v
ramci posuzované ¢innosti vidy zpracovavané, u
kazdého subjektu udajd.

napf. u uZivatele socidlni sluzby potfebujeme

nezbytné nutné znat udaje k sepsani Smlouvy

o poskytnuti sluzby - jméno a pfijmeni, datum
narozeni, adresa trvalého bydlisté

Vycet nezbytnych osobnich Gdaju zvlastnich

sada zvlastnich osobnich Gdajl, které jsou v ramci
posuzované ¢innosti vidy zpracovavané, u
kazdého subjektu udaju

Napf. u sluzby nasledné péce - zavislost na
alkoholu (gambling), zdravotni omezeni u
domovi se zvldstnim rezimem

Vycet moznych osobnich Gdajd zakladnich

sada osobnich udaju, které je v ramci posuzované
¢innosti mozno zpracovavat, je to u kazdého
subjektu Udajl razné, ptidavné jméno zakladni
zde odkazuje na definici ze zdkona GDPR

Napf. u uzivatell socidlni sluzby azylového
domu mozné osobni Gdaje zakladni mohou
byt: divod ztréty bydleni, vztahy v rodiné,
podané zadosti, vzdélani, zaméstnani apod.

Vycet moznych osobnich Udajd zvlastnich

sada osobnich udaj, které je v ramci posuzované
¢innosti mozno zpracovavat, je to u kazdého
subjektu udaji rdzné, pfidavné jméno zvlastni
zde odkazuje na definici ze zdkona GDPR, kde jsou
osobnimi Udaji nazvany napf. tyto: udaje, které
vypovidaji o rasovém ¢i etnickém plvodu,
politickych nazorech, ndbozenském vyznani ¢i
filozofickém presvédéeni nebo Elenstvi v
odborech, a zpracovani biometrickych udajt,
udaje o zdravotnim stavu ¢i o sexualnim Zivoté
nebo sexudlni orientaci fyzické osoby

Napf. u uZivatell socidlni sluzby azylového
domu moZné osobni udaje zdkladni mohou
byt: zavislosti, zdravotni stav, atd.

Subjekt udaja

jedinec anebo skupina lidi, od kterych
zpracovavame osobni Udaje

uzivatelé, zaméstnanci, dodavatelé (FO),
kontaktni osoby, rodinni pfislusnici,
navstévnici zafizeni

Ugel zpracovani

ucel na zakladé kterého je dany osobni idaj, nebo
skupina Udajl zpracovavana (procesni a zakonny
zamér)

u zaméstnancl osobni Udaje potfebné k
vyplaceni pravidelné mzdy dle zakona ¢.
563/1991 Sbh. Pro PaM zdkon 257/2000 Zakon
0 probacni a mediaéni sluzbé, pro Pfistav a
ordinaci —372/2011 Zakon o zdravotnich
sluzbach. Pro ss — 108/2006 o socialnich
sluzbach

Popis technickych opatfeni

zplsob evidence osobnich Gdaji subjektu udaja v
organizaci/sluzbé

elektronicky zaznam v databazi poskytovatele
socialnich sluzeb (NPV), listinna podoba ve
spisu klienta u socidlniho pracovnika

Popis bezpecnostnich a organizacnich
opatreni

Popis zajisténi osobnich udajl pre ztratou nebo
odcizenim osobnich ddaju v elektronické i fyzické
podopbé

Napf. u uZivatell socidlni sluzby azylového
domu to muze byt: Pfistup ke kazdému PC v
socialnim zafizeni je chrdnén heslem. Pfistup
do NPV programu je chranén heslem, které je
odli$né od prvniho. Do programu NPV maji ke

slozkdm ZadatelG a uzivatell pFistup pouze

opravnéné osoby.

pozor, nejednd se o taxativni vyCet, organizace si musi udaje doplnit samy



Osobni daje predavame

pokud osobni Udaje pfedavate jiné organizaci,
instituci, Ufadu, uvedte komu

V ptipadé smlouvy Individudlni projekt s
krajskym Ufadem: Krajsky Ufad, na zakladé
smlouvy xxxx/48.

Informace o pfipadném pfedani do treti
zemé

Pokud osobni tidaje pfedavate do zemé mimo EU.

Nepfeddvame.

Planovana Ihdta pro vymaz

Udaje o archivaci a vymazu osobnich Gdajd po
ukonéeni smlouvy /smrti subjektu udaji

napt. u uzivatel( 5 let od uzavieni spisu,
pokud pocet let neupravuje smlouva s
donatorem jinak.

Poznamky

doplriujici informace k zéznamu o ¢innosti

Napf. u Zadatele o socialni sluzbu, ktery do
sluzby nenastoupil, se osobni udaje mazou 18
mésicl od data, kdy mél smlouvu uzavfit.

Zména a datum zmény

pokud dojde v organiza¢ni jednotce ke zméné, a
se zménami se pocita, udaje se doplni. Dulezité je
uvést ve sloupci B datum zmény, od kterého
organizaéni jednotka muze osobni udaj
zpracovavat. Tento novy Udaj je nutno také uvézt
do Souhrn osobnich Gdajd, kde budou uvedeny
podrobnosti, napf. zdkonnost zpracovani

Napf. organizacni jednotka socialni sluzba
azylového domu ve mésté xy dojde pfi své
praci k tomu, Ze potfebuje u
nékterého/nékterych uzivatelli zpracovavat i
osobni udaj "vztah s ditétem", a doposud
tento osobni Udaj uveden ve formulafi
neméla, dopise tedy Udaj do jednoho radku,
vcetné vyplnéni jednotlivych sloupcd.
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