Zaznam o ¢innostech /sluzby

VZOR

Subjekt vidajii

Nazev cinnosti

Vyéet nezbytnych osobnich | Vicet nezbytnych osobnich
udajii zakladnich udajii zvlastnich

Vycet moznych osobnich iidajit
zvldstnich

Vycet osobnich vidajit tykajicich
se rozsudk v trestnich vécech a
trestnych ¢init

Uéel zpracovani

Popis technickych opatieni

Popis bezpecnostnich a
organizacnich opatieni

Osobni udaj predavame

Informace o pripadném
predani do tieti zemé

Pldnovana lhiita pro vymaz

Poznamky

Jméno, pijmeni (a to v pripadé, 7

Informace vedouci k posouzen,
lzda zéjemee spada do cilové

Popis soucasné Zivotni situace (bytova, finanéni situace, zaméstnani,

Zakon &. 108/2006 Sb., o

icky zéznam v
databézovém programu (NPV) pro

Pristup ke kazdému pogitai je
chrinén heslem. Pistup do
databizového programu je chrinén

5 let, poté se do 3 mésicti vymazou

Ajemce o socidlni sluzbu adost o poskytnuti socidlni sluzby . P > *" |skupiny (napf. u vybranych osob  [vzd&lani, informace o roding, spolupréce s jinymi organizacemi), obilita (zohlednén vstup do zafizeni ezpracovavd se o ot alsim heslem. Do databazového epredavd se lepfedava se (v ptipadé projektu ajinych se
74 idlni sluzb Zid kytnuti socidni shuzby | T4 PR onymnd) [UpInY (napF. u vybrangch osob|vzdelani,inf ding, spoluprice s jingmi organizacemi), Mobilita (zohledn& do zafizeni) N ivé ocainich sluzbéch dalsim heslem. Do databizovéh Nepredivi Nepredivi (v pripads projektu ESF a jinych
vy % lzjistujeme, zda jsou starsi 18 let,  [kontakini tdaje (telefon a e-mail) lposkytovatele socidlnich sluzeb  [programu maji ke slozkam zadatelil Ipostupuie dle smlouvy)
zda jsou osobou bez piistiesi). 0 sluzbu pfistup pouze opravnéné
losoby.
Zpracovéavané osobni udaje nejsou
bez souhlasu subjektu tidajit
Pristup ke kazdému potitaci v piedavny tretim osobm, pouze v
méno a piijmeni (a to v piipad¢, A [socialnim zafizeni je cl n opravnénych pripadech dle néeni smlouvy, poté se
Jméno a pifjmeni  (; Fipade, idlnim zafizeni je chrang avnénych piipadech dl enf sml 3
e sluzba neni vyuZita anonymné), [Elektronicky zéznam v lheslem. Pfistup do databazového | platnych pravnich norem organiim osobni tdaje v listinné
Vyuzita anonymnc), Divod ztraty bydleni, ditvod ztraty zaméstnani, finanéni situace, Gdaje | Bezinfekénost, mobilita, (zohlednén . - databézovém programu (NPV) - Pristup do databa: platnych pravnich norem organt " 5 e v st
. . IR rok narozeni, stétni obcanstvi, 2ty oy °C Ziraty zan " & noa S mo ' - Plnéni smlouvy, zikon &, 108/2006 D s lprogramu je chrénén dalsim &innymi v trestnim fizeni (policic, o lpodobé skartuji a v elektronické
Uzivatel socialni sluzby Poskytnuti socialni sluzby . . lo roding, vzdélani, spoluprace s jinymi organizacemi, kontaktni udaje vstup do zafizeni), zdravotni stav, Nezpracovava se P . Iposkytovatele socialnich sluzeb, P P L . Nepiedava se .
adresa trvalého bydIisté (obec, b ifizeni), Sb., o socidlnich sluzbich oskylc  siuZ lheslem. Do databazového soudy). V rémei kontrolni &innosti lpodobé vymaZou. V piipade
05 (rvaleho dYEBLE (05¢¢. (telefon a c-mail) Zévislosti. atd. listinn4 podoba v osobni slozce o il ot Rontrol Cinno . 2
kraj), popis nepfiznivé socidlni ol Iprogramu maji ke slozkam zadateli|(inspekce kvality socidlnich sluzeb, Iprojektu ESF a jinych se Ihilta pro
situace. a uzivatelis pristup pouze jiné kontrolni orgény na zklade lvymaz fidi smlouvou.
lopravnéné osoby. povéfen). U sluzech v projektech
ESF (MPSV, krajc), na zaklade
platné smlouvy
K osobnim ‘r’nd:ll“}"“ﬁ:i{emz“::e [Maximélné 3 mésice po ukondeni
Jméno a pijmeni, bydlisté, kontakt,[Potvrzeni o zdravotni zpisobilosti I . . © majt pristup pouze [vybErového Fizeni (VR). Z divodu
] 1L, bydISee, ravotnt ZpUsobIOStl | vdzeni o dovednostech podstatych pro danou pracovni pozici . i o - [zaméstnanci, kteff jej nezbytné 0 AN
) . S lu nékterych pozic nejvysi Ipro danou pozici (jen u c ¢ dstam ¢ " . (Oprévnény zdjem spravee (pro  [Osobni tdaje jsou vedeny v listinné [~ 9 . . Imozného napadeni visledku VR. V
Zajemee 0 zaméstnani Pfijimaci fizeni Lo . PR e o |(napf. osvédéeni, 0 jazykovych zkouskach Nezpracovava se P L e PRy . ipotiebuji - vedouci vybérového INepiedava se Nepiedava se I < PUl
ldosazené vzdélani, dosavadni lzéjemcii o zaméstnani pred ; Taka osy ; cettiftkaty o jazykovy o licely piijimaciho fizeni) a clektronické podobé. POLTCOU! - VeCouel VYbEroveno Ipfipadé zajmu o dalsi volnd mista
" Inebo existence Fidiéského oprévnéni), pripadné dal3f dovednosti. Fizeni, Elenové vibérového fizeni a .
relevantni pracovni zkuSenost  [podpisem smlouvy) clenove vybar. ’ se mohou ponechat zadatelovy OU
[vedouci organizacni jednotky, kterd| |déle na zikladg spoletné domlu
prislusného zaméstnance vybird. P vy
K osobnim tidajim zaméstnanci
. L . imaji pristup pouze zaméstnanci
Jméno a pijment, datum narozeni, ! nestn
! i aro persondlniho a mzdového tseku a
adresa trvalého bydlisté, misto P e oranivaent ednole
narozeni, rodné &islo, evidenéni  [U pracovnikii v pFmé préci - - " edouct org: J Y |Zpracovivané osobni tidaje nejsou
a ! pracovmikl ¥ Prime prac Za tielem spinéni prévni piislusného zaméstnance, Osobni oom tene
gislo OP, telefon nebo email,  [pozadujeme vipis  rejstriku trestu ucelem spn - prIS U3 nee. © lbez souhlasu subjektu tdaji - .
lo O " e X [povinnosti spravee dle zék. & lidaje jsou vedeny v listinné a , " 30 let od ukoneni smlouvy, poté
rodinny stav, statni obZanstvi,  [(nesmi byt starsi 3 mésict) a 2006 St pélconik arive. ti o . ou veceny v i [predavany tietim osobam, pouze v weon -
P . . . A L . Pt L . P ., zikonik prace, tj.  |Osobni udaje jsou vedeny v formé a jsou " 4 " A se do 3 mésicii karty skartuji a
Vybrang zéjemce/Zaméstnance Pracovni pomér rodinni pislusnici, nezaopatfené fockovani na hepatitidu B. Bezihonnost Nezpracovév se ° A conik p e v opravnénych pipadech dle Nepredavd se s d carty
D e [ e B obilosti lvykon prav a povinnosti la elektronické podobe. zabezpezeny (v clektronicke forme ['PERRIWEIPERLER TS lidaje v elektronické podobé
pocet Int praxe. nizev 2dravotni v dané posics, Z1P/invalidit souvisejicich s pracovnéprévnim hestem v pocitaci, v listnne forme 8.5 200 AR EPO L vymaZou.
pojittovny, &islo Gétu pro zaslént ’ i vztahem v uzamykatelné skiini). Osobni (0, ;) ’
mzdy, soudné stanovené srizky ze lidaje jsou archivovény v souladu -
> o s prévnimi predpisy upravujicimi
Y socidlni zabezpedeni a vedeni
daitové a tcetni evidence.
e - 5 let, poté se do 3 mésicii osobni
(Osobni idaje darci jsou v potitadi Pl v "
Jméno a pifjmen, kontakt (telefon, Osobni e mohou byt vedeny y_[Pabe7pegend heslem, v listinné tdajc v listinné podobé skartujia v
Dirce, sponzor Poskytnuti daru e-mail) - neplati pro anonymni Nezpracovavd se Plnéni smlouvy (darovaci smlouva) 2501 IS OO BV R Y Ipodobe jsou ulozeny v [Nepfediva se Nepedévi se ot oromktn ESE (MPSY.
fhrce istinné a elektronické podobé. \zamykatelné skfin v krp_npabe projektu _(dl V.
uzamykatelné kanceldti. aje, obee) se postupuje dle platn
smlouvy.
Zpracovévané osobni tdaje nejsou .
Osobui tdaje dobrovolnikd jsou v [bez souhlasu subjekt Gdajt et poté se do 3 mésich osobnl |
o 11 1< |Jméno a pijment, datum narozeni, | Zakon 198/2002 Sb. o S .. |potitaci zabezpedena heslem, v |pFedavény tietim osobam, pouze v e v listinne podot rtuj
; Dobrovolnické sluzba na zékladé I ! . VOO Osobni tidaje jsou vedeny v listinné [P pe S daviny tetin o clektronické podobé vymazou. V
Dobrovolnik ladresa trvalého bydlisté, kontakt p se sluzbé, plnéni e listinné podobé jsou ulozeny v [opravnénych piipadech dle Nepredavd se ‘ I
smlouvy ; ¢ a D¢ Jsou ! r . pripadé projektu ESF (MPSV,
(napf. telefon, e-mail) smlouvy smlouva) luzamykatelné skfini v iplatnych pravnich norem organam . . R
¢ patnye >0 noremm organt kraje, obce) se postupuie dle platné
luzamykatelné kanceldfi Ginnymi v trestnim Fizeni (policic,
smlouvy.
soudy,).
Zpracovévané osobni tdaje nejsou
(Osobni tidaje praktikanti jsou v [bez souhlasu subjektu tdaji
. . Jméno a pijmeni, datum narozeni, - P AU .. [potitadi zabezpeena heslem, v |predévény tretim osobdm, pouze v 5 let, poté se do 3 mésicii vymazou
Praktikant odbomi praxe studenti, S5, VS, |41 idho bydliste, Kontakt Nezpracovhvh se Plnéni smlouvy o odborné praxi, |Osobni Gdaje jsou vedeny v listinnélj; ¢ odobe jsou ulozeny v |opravnénych piipadech die Neptedivé se (v pfipads projektu ESF se
VO$ ; pisemny souhlas subjektu | podobe. o¢ Jsou ! r . ¢
(napr. telefon, c-mail) luzamykatelné skiini v Iplatnych préavnich norem orgénim lpostupuje dle smlouvy)
luzamykatelné kanceldfi Ginnymi v trestnim Fizeni (policie,
soudy,).
|Zpracovéavan¢ osobni udaje nejsou
(Osobni tdaje stézisti jsou v lbez souhlasu subjektu tidaji
dbornd stz zZamestnanci fingeh |!Mén© @ prijmen, datum narozeni, realizace staze dle zékona ¢. Osobni tdae jsou vedeny v listinné [POCitaci zabezpecena heslem, v [predivny tretim osobim. pouze v 5 let, poté se do 3 mésicti vymazou
Stazista odbo e Zaﬁiem, CUTINYER o dresa trvalého bydlisté, kontakt Nezpracovivi se 108/2006, Sb., o socidlnich i‘fiobé e Jsou vedeny v ISUNNCl i iinng podobé jsou ulozeny v |opravnénych pripadech dle Nepiedava se (v pripadé projektu ESF se
g (napt. telefon, c-mail) sluzbéich podobe. luzamykatelné skiini v Iplatnych prévnich norem orgénim lpostupuie dle smlouvy)

luzamykatelné kancelafi

(¢innymi v trestnim fizeni (policie,
soudy,).

Jméno a pifjmeni, datum narozeni,

potvrzeni o zdravotni zpiisobilosti

I Trestni fad €. 141/1961 Sb. § 335,

(Osobni daje jsou vedeny v listinné|

Osobni tidaje OPP jsou v pogitaci
zabezpetena heslem, v listinné

Probac¢ni a mediacni sluzba,
|Zpracovavané osobni udaje nejsou
bez souhlasu subjektu Gdaji
Ipredavany tretim osobam, pouze v

osoba je informovina na zakladé

Osaba vykondvajici Obecnt prospéné price | Obeent prospssné price  [adresa trvalého bydlite, kontakt AP dochézka Nezpracovivi se e o e podobe jsou ulozeny v e mimaocn i rozsudku thet stranou (probacni a [5 let, poté se do 3 mesici vymazou
(napt. telefon, c-mail) luzamykatelné skfini v privinych pripe - mediacni sluzba)
amykatelné kancelafi. platnjch pravnich norem orgdnim
uzamy’ Sinnymi v trestnim Fizeni (policie,
soudy,).
URAD price, Zpracovavané osobni
(Osobni tdaje VS jsou v pocitaci  [ddaje nejsou bez souhlasu subjektu
Jméno a pijmen, datum narozeni, ; A - I - lzabezpetena heslem, v listinné  [qdajts predavany tietim osobdm,  fosoba je informovana na zikladé
Osoba vykonavajici vefejnou sluzbu Vefejna sluzba ladresa trvalého bydlisté, kontakt | POWYFZeni o zdravotni zpisobilosti dochzka Nezpracovvi se [Dle § 18a zékona &. 111/2006 Sb., (Osobni Gdaje jsou vedeny v listinné|, j oico lozeny v [pouze v opravnénjich pipadech dle [smlouvy tieti stranou (dfadem |5 let, poté se do 3 mésicii vymazou

|(nap. telefon, e-mail)

vykondvat zadané price

lo pomoci v hmotné nouzi

la elektronické podobe.

luzamyKatelné skfini v
luzamykatelné kancelafi.

platnych pravnich norem organam
Cinnymi v trestnim fizeni (policie,
soudy,).

|prace)




LEGENDA

Polozka

Popis

Priklady

Nézev ¢innosti

nazev ¢innosti, na zakladé které jsou osobni Gdaje
zpracovavané

Zadost o poskytnuti socialni sluzby

Vycet nezbytnych osobnich udaju zékladnich

sada zékladnich osobnich Gdajt, které jsou v
rdmci posuzované ¢innosti vzdy zpracovavané, u
kazdého subjektu udaju.

napf. u uZivatele socialni sluzby potfebujeme
nezbytné nutné znat Gdaje k sepsani Smlouvy
o poskytnuti sluzby - jméno a pfijmeni, datum

narozeni, adresa trvalého bydlisté

Vycet nezbytnych osobnich Gdaji zvlastnich

sada zvlastnich osobnich Udaj, které jsou v ramci
posuzované ¢innosti vidy zpracovavané, u
kazdého subjektu udaji

Napf. u sluzby nasledné péce - zavislost na
alkoholu (gambling), zdravotni omezeni u
domovd se zvldstnim rezimem

Vycet moznych osobnich Udaj zakladnich

sada osobnich udaja, které je v ramci posuzované
¢innosti moZno zpracovavat, je to u kazdého
subjektu Udajl rizné, pridavné jméno zakladni
zde odkazuje na definici ze zakona GDPR

Napf. u uzivatel( socialni sluzby azylového
domu mozné osobni Gidaje zakladni mohou
byt: diivod ztraty bydleni, vztahy v rodiné,
podané zadosti, vzdélani, zaméstnani apod.

Vyéet moznych osobnich Gdaji zvlastnich

sada osobnich udaja, které je v ramci posuzované
¢innosti mozno zpracovavat, je to u kazdého
subjektu Gdajl rizné, pfidavné jméno zvlastni
zde odkazuje na definici ze zdkona GDPR, kde jsou
osobnimi Gdaji nazvany napf. tyto: udaje, které
vypovidaji o rasovém &i etnickém plvodu,
politickych nazorech, nabozenském vyznani ¢i
filozofickém presvédceni nebo Elenstvi v
odborech, a zpracovani biometrickych daja,
udaje o zdravotnim stavu ¢i o sexudlnim Zivoté
nebo sexualni orientaci fyzické osoby

Napf. u uzivatel( socialni sluzby azylového
domu mozné osobni tdaje zakladni mohou
byt: zavislosti, zdravotni stav, atd.

Subjekt Gdaj

jedinec anebo skupina lidi, od kterych
zpracovavame osobni Udaje

uZivatelé, zaméstnanci, dodavatelé (FO),
kontaktni osoby, rodinni pfislusnici,
navstévnici zafizeni

Ugel zpracovani

ucel na zakladé kterého je dany osobni udaj, nebo
skupina Udaji zpracovavéna (procesni a zakonny
zamér)

u zaméstnancl osobni Gdaje potfebné k
vyplaceni pravidelné mzdy dle zékona ¢.
563/1991 Sb. Pro PaM zakon 257/2000 Zakon
o probacni a mediacni sluzbé, pro Pristav a
ordinaci — 372/2011 Zékon o zdravotnich
sluzbdach. Pro ss — 108/2006 o socialnich
sluzbach

Popis technickych opatteni

zpUsob evidence osobnich Udaju subjektu Gdaja v
organizaci/sluzbé

elektronicky zaznam v databdazi poskytovatele
socidlnich sluzeb (NPV), listinna podoba ve
spisu klienta u socialniho pracovnika

pozor, nejedna se o taxativni vyCet, organizace si musi Udaje doplnit samy



Popis bezpecnostnich a organizacnich
opatreni

Popis zajisténi osobnich Gdajl pfe ztrdtou nebo
odcizenim osobnich Gdajl v elektronické i fyzické
podopbé

Napf. u uzivatel( socialni sluzby azylového
domu to muZze byt: Pfistup ke kazdému PC v
socialnim zafizeni je chranén heslem. Pfistup
do NPV programu je chranén heslem, které je
odlisné od prvniho. Do programu NPV maji ke

slozkam ZadatelG a uzivatell pFistup pouze

opravnéné osoby.

Osobni udaje predavame

pokud osobni Udaje predavate jiné organizaci,
instituci, Uradu, uvedte komu

V pipadé smlouvy Individualni projekt s
krajskym Gradem: Krajsky urad, na zakladé
smlouvy xxxx/48.

Informace o pfipadném predani do tfeti
zemé

Pokud osobni udaje predavate do zemé mimo EU.

Nepreddvame.

Planovanad Ihata pro vymaz

Udaje o archivaci a vymazu osobnich udaji po
ukonéeni smlouvy /smrti subjektu udajd

napf. u uzivatell 5 let od uzavieni spisu,
pokud pocet let neupravuje smlouva s
donatorem jinak.

Poznamky

doplriujici informace k zaznamu o ¢innosti

Napft. u Zadatele o socialni sluzbu, ktery do
sluzby nenastoupil, se osobni udaje mazou 18
meésict od data, kdy mél smlouvu uzaviit.

Zména a datum zmény

pokud dojde v organizacni jednotce ke zméné, a
se zménami se poCitd, udaje se doplni. Dilezité je
uvést ve sloupci B datum zmény, od kterého
organizacni jednotka mlzZe osobni Gdaj
zpracovavat. Tento novy Udaj je nutno také uvézt
do Souhrn osobnich Gdajd, kde budou uvedeny
podrobnosti, napf. zakonnost zpracovani

Napf. organizacni jednotka socialni sluzba
azylového domu ve mésté xy dojde pfi své
préaci k tomu, Ze potfebuje u
nékterého/nékterych uzivatelli zpracovavat i
osobni Udaj "vztah s ditétem", a doposud
tento osobni Gidaj uveden ve formulafi
neméla, dopise tedy udaj do jednoho radku,
véetné vyplnéni jednotlivych sloupct.




	NDC
	Legenda

