Zaznam o innostech /sluzby

VZOR

Subjekt vidajii

Nazev cinnosti

Vycet nezbytych P

PR P

udaji zakladnich

Vycet
udajii zvlastnich

Vycet moznych osobnich udajit
zvldstnich

Vycet osobnich vdajii tykajicich
se rozsudk v trestnich vécech a
trestnych cinit

Uel zpracovéni

Popis technickych opatreni

Popis bezpecnostnich a
organizacnich opatreni

Osobni udaj predavame

Informace o pripadném
predani do treti zemé

Pldnovana lhiita pro vymaz

Poznamky

Jméno, pifjment (a to v piipadé, ze

Informace vedouci k posouzen,
zda zéjemee spadd do cilové

Popis soucasné Zivotni situace (bytov, financni situace, zaméstnéni,

[Zakon ¢. 108/2006 Sb., o

[Elektronicky zéznam v

Pristup ke kazdému pocitadi je
lchrénén heslem. Pistup do
ldatabiizového programu je chrénén

5 let, poté se do 3 mésicti vymazou

Zijemce o socidlni sluzbu Zidost o poskytnuti socidlni stuzby | " PUREN 6.0 PR € skupiny (napf. u vybrangch osob  |vzdElini,informace o rodiné, spoluprice s jngmi organizacemi), Mobilita (zohlednén vstup do zaizeni) Nezpracovv se e emich Shusbach databézovém programu (NPV) pro [dal3im heslem. Do databézového Nepfedava se Nepredavi se (v pripadé projektu ESF a jingch se
W y! ziistujeme, zda jsou starsi 18 let,  [kontakini tdaje (telefon a e-mail) p idlnich sluzeb ‘maji ke slozkim Zadateld Ipostupuie dle smlouvy)
lzda jsou osobou bez piistiesi). sluzbu pfistup pouze opravnéné
losoby.
Zpracovévané osobni tdaje nejsou
bez souhlasu subjektu tidaji
predivény tretim osobdm, pouze v
Pristup ke kazdému potitaci v opravnénych pripadech dle
Jméno a pfijmeni (a to v pripadé, e ok isocidlnim zafizeni je chranén platnych pravnich norem organim nceni smlouvy, poté se
%e sluzba neni vyuzita anonymné), ) ) ) ) ) ) - [Elektronicky ziznam v Iheslem. Pristup do databazového | &inngmi v trestnim Fizens (policie, osobni udaje v listinné
pohlavi, rok narozen, stétn Diivod ztraty bydlent, ditvod atraty zaméstndni, financni situace, tGdaje | Bezinfektnost, mobilita, (zohlednén Plnéni smlouvy, zikon & 108/2006|02bazovém programu (NPV) 0o n o b ringn dalsim soudy). V pipads, ze je uzivatel Ipodobé skartuji a v elektronické
Uzivatel socidlni sluzby Poskytnuti socidlni stuzby | . B O evalého bydliste ?‘ r&df?é, vz_dé;g;;l, spoluprce s jingmi organizacemi, kontaktni tdaje vstup do m:.;elr.|2;jz::3vom. stav, Nezpracovév se b 0 sociflnioh shizbéch {;g‘siky?vau;li :ocxxlnll)cl? sllu;.:l:, e D datebizoncho cirines. predivime idsle cisinecké Nepredavd se P odobe vymaton. v pripads
(kraj, obec), popis nepfiznivé clelon a c-mat zavisiostl. atd. ‘.i ‘:“elg° 0ba v osobni sio: Iprogramu maji ke slozkam Zadatelii| policii. V ramei kontrolni &innosti Iprojektu ESF a jinych se Ihiita pro
socilni situace. Vi la uzivatelii pistup pouze (inspekee kvality socidlnich sluzeb, lvymaz fidi smlouvou.
loprévnné osoby. jiné kontrolni orgény na zdklade
povéfen). U sluzeeb v projektech
ESF (MPSV, kraje), na zakladé
platné smlouvy
K osobnim dajim zdjemei o Maximdlng 3 mésice po ukonZeni
Iméno a pijmen, bydlisté, kontakt,[Potvrzeni o zdravotni zpisobilosti | e atngeh pro d R z“‘“gs‘“”“‘ oo g‘.‘s?“" vt [vybérového fizeni (VR). Z diivodu
. . S nekterych pozic nejvyssi pro danou pozici (jen u iispesnych [0S vedcent o dovednostech podstatngch pro danou pracovni pozict . Opravnény zjem spravee (pro  |[Osobni tdae jsou vedeny v listinng [F2mEStmanc. kiefi jej nezbytné . y Imozného napadeni vysledku VR. V.
Zéjemee o zaméstnéni Prijimac fizeni onarons wonsian: . ro dan ¢ Uenu v (napr. elektrikaiska osvédgen, certifikity o jazykovych zkouskach Nezpracovvi se pravneny zajem sprav e < oticbuji - vedouc] viberového  [Nepredivé s Nepredava se noZnClo ysecu ¥
osazené vzdélni, dosavadni Zéjemcii 0 zaméstnani pred e existence fidicského oprivnen), pripadné datsi dovednost liely prijimaciho fizeni) a clektronické podobe. B et Hlenov wtberovehe Fironi a piipadé zijmu o dalsi volnd mista_
relevantni pracovni zkuSenost lpodpisem smlouvy) P - Prip - -~ - Vyber Tzent & se mohou ponechat Zadatelovy OU
edouci organizacni jednotky, kterd i " ;
ceouel < " - déle na zaklade spoleéné domluvy..
piislusného zaméstnance vybira.
K osobnim tdajiim zaméstnancit
Jméno a pfijmeni, datum narozeni, jmaji pristup pouze zamestnanci
! O Ipersondlniho a mzdového Gseku a
adresa trvalého bydlisté, misto niho  madon
narozeni, rodné &islo, evidencni [U pracovnikii v pFimé praci edouct organizatni jednotky 1700 vivang osobni ddaje nejsou
arozens . ; pracovnikl ¥ Prime pric Za ticelem spinéni prévni Ipfislusného zaméstnance, Osobni oom uane
gislo OP, telefon nebo email,  [pozadujeme vipis z rejstriku trestu ot sorbvee dle vik. & e nou vedony v st o [bez souhlasu subjektu idaja 30 Lot od ukongen smlouvy, poté
rodinny stav, statni obdanstvi, |(nesmi byt starsi 3 mésici) a povinnosti spravee dic zak. ¢. | A L |adaesou vedeny v T Ipredavény tietim osobém, pouze v ukonceni smouvy, p
Vybrany zjemee/Zaméstnanec Pracovni pomér rodinni pislusnici, nezaopatfené [ockovani na hepatitidu B Beztthonnost Nezpracovivi se 262/2006 Sb., zdkonik price, j.  |Osobni iidaje jsou vedeny v formé a jsou lopravnénjich pripadech dle Nepredivi se se do 3 mésicd karty skartuji a
B e oo e esobilosti Vykon prav a povinnosti a clektronické podobe. lzabezpeteny (v clektronicke forme [?PERAC L PERECA EE lidaje v elektronické podobé
ot lg’y bl I v;l. e Souvisejicich s pracovngpravnim lheslem v pocitadi, v listinné formé g.m yeh ps restnim Hrent § % ioie lvymazou.
P oum Sl g g || n€ porict ZTFmvalidite. lvztahem uzamykatelné skfini). Osobni [ d"‘;“ V trestnim fizeni (policie,
Pl Y. proza lidaje jsou archivovény v souladu ¥)-
mzdy, soudné stanovené srazky ze & Jsou, archive uladu
s pravnimi predpisy upravujicimi
mzdy vl ! ¢
socialni zabezpeceni a vedeni
ldaiové a ucetni evidence.
e : 5 let, poté se do 3 mésicii osobni
Jméno a prijment, koniak! (ielefon, (Osobni tdaje mohou byt vedeny v ocpens e, ookt st v 3
Drce, sponzor Poskytnuti daru c-mail) - neplati pro anonymni Nezpracovavi se Pinéni smlouvy (darovaci smiouva) 208 8 T 2 obe, - [podobe jsou ulozeny v Nepredava se Nepredavi se pripade projekts ESF (MPSV,
dérce luzamykatelné skrini ) ]
M kraje, obce) se postupuje dle platné
luzamykatelné kance
smlouvy.
Zpracovévané osobni tdaje nejsou S let, poté se do 3 mésici osobni
|Osobni tdaje dobrovolnikii jsou v [bez souhlasu subjektu tdaji s 'Vpﬁ tinné modobe ;H i B‘V
R .0+ [Jméno a prijmeni, datum narozeni, Zikon 198/2002 Sb. o A - [pocitaci zabezpetena heslem, v [predavény tietim osobdm, pouze v ucaje v istinie pocobe skartuj
; Dobrovolnické sluzba na zékladé I - . - - Osobni tdaje jsou vedeny v listinné [P 3 iAo i clektronické podobé vymazou. V
Dobrovolnik ladresa trvalého bydlisté, kontakt p se sluzbé, plnéni e listinné podobé jsou ulozeny v [opravnénych pripadech dle Nepredavd se " I
smlouvy bydl h ou ! i . pripadé projektu ESF (MPSV,
(nap. telefon, e-mail) smlouvy smlouva) luzamykateIné skiini v iplatnych pravnich norem organam . . .
) lanych nu kraje, obce) se postupuie dle platné
uzamykatelné kanceldfi ginnymi v trestnim Fizeni (policie, b
coudy). smlouvy.
Zpracovévané osobni tdaje nejsou
|Osobni tidaje praktikantt jsou v [bez souhlasu subjektu tdajia
. . Jméno a pHfjment, datum narozeni, - A A .. [pocitaci zabezpetena heslem, v [predavény tfetim osobém, pouze v 5 let, poté se do 3 mésicii vymazou
Praktikant odbornd P“‘""'Vsé“gm“' 88. V8, [dresa trvalého bydlisté, kontakt Nezpracovivi se P‘"e',‘;:‘:]“;?“s‘;y :l::‘s"'g‘.‘:k*t’“"" Of)“dbn'}‘)‘é“d"‘” Jsou vedeny v listinné i iinne nodob jsou uloZeny v Jopravnéngch pripadech die Nepredvi se (v pripadé projektu ESF se
|(nap. telefon, e-mail) Pk Y sou ubjektu P . luzamykateIn¢ skiini v iplatnych pravnich norem organam ipostupuje dle smlouvy)
luzamykatelné kancelaii ¢innymi v trestnim fizeni (policie,
soudy,).
Zpracovévané osobni tdaje nejsou
(Osobni udaje stézisti jsou v lbez souhlasu subjektu tdajit
_— . |Iméno a pfjmeni, datum narozeni, realizace staze dle zikona &. AU -+ [pocitaci zabezpecena heslem, v [predavény tietim osobdm, pouze v 5 let, poté se do 3 mésicti vymazou
Stazista odbornd stéz zaméstnancd jinjeh fy;ocy rvalcho bydliste, kontakt Nezpracovévh se 108/2006, Sb., o socidlnich [Osobai tidaje jsou vedeny v listinnél ¢ odobe jsou ulozeny v [oprévnéryeh pripadech die Neptedivé se (v pripads projektu ESF s
podobé

soc. zafizeni

|(nap. telefon, e-mail)

sluzbach

luzamykatelné skfini v
luzamykatelné kancelafi

iplatnych pravnich norem organim
Ginnymi v trestnim Fizeni (policie,
soudy.).

ipostupuje dle smlouvy)

Osoba vykonavajici Obecné prospésné price

Obecné prospasné price

Iméno a prijmeni, datum narozeni,
ladresa trvalého bydlisté, kontakt
|(napt. telefon, e-mail)

potvrzeni o zdravotni zpisobilosti
vykonavat zadané prace

dochazka

Nezpracovv se

I Trestni fad ¢. 141/1961 Sb. § 335,
336

Osobni tidaje jsou vedeny v listinné!
la elektronické podobe.

|Osobni tdaje OPP jsou v potitaci
zabezpecena heslem, v listinné
odobé jsou ulozeny v
luzamyKatelné skfini v
Juzamykateln¢ kancelafi.

Probaéni a mediacni sluzba,
Zpracovavané osobni tdaje nejsou
lbez souhlasu subjektu tdaji
Ipredavany tretim osobam, pouze v
lopravnénych piipadech dle
platnych prévnich norem organém
Cinngmi v trestnim Fizeni (policie,
isoudy.,).

osoba je informovana na zékladé
rozsudku tfeti stranou (probacni a
‘mediaéni sluzba)

5 let, poté se do 3 mésicl vymazou

Osoba vykonavajici vefejnou sluzbu

Veiejna sluzba

Jméno a pijment, datum narozeni,
ladresa trvalého bydlisté, kontakt
|(nap. telefon, e-mail)

potvrzeni o zdravotni zpisobilosti
vykondvat zadané price

dochazka

Nezpracovv se

IDle § 18a zikona &. 111/2006 Sb.,
lo pomoci v hmotné nouzi

(Osobn tidaje jsou vedeny v listinné
la elektronické podobé.

|Osobni tdaje VS jsou v pogitaci
lzabezpecena heslem, v listinné
Ipodobé jsou ulozeny v
luzamykatelné skiini v
luzamykatelné kancelafi.

[URAD price, Zpracovévané osobni
lidaje nejsou bez souhlasu subjektu
lidajit predivany tfetim osobam,
lpouze v opravnénych pripadech dle
platnych pravnich norem orgénim
Einnymi v trestnim Fizeni (policie,

losoba je informovana na zékladé
smlouvy treti stranou (aFadem
|prace)

soudy,).

5 let, poté se do 3 mésicti vymazou




LEGENDA

Polozka

Popis

Priklady

Nazev Cinnosti

nazev Cinnosti, na zékladé které jsou osobni tdaje
Zpracovavané

Zadost o poskytnuti socialni sluzby

Vycet nezbytnych osobnich Udaja zakladnich

sada zakladnich osobnich Gdaju, které jsou v
ramci posuzované ¢innosti vZidy zpracovavané, u
kazdého subjektu Gdaju.

napf. u uZivatele socidlni sluzby potfebujeme

nezbytné nutné znat udaje k sepsani Smlouvy

o poskytnuti sluzby - jméno a pfijmeni, datum
narozeni, adresa trvalého bydlisté

Vyéet nezbytnych osobnich Gdaja zvlastnich

sada zvlastnich osobnich Udaju, které jsou v rdmci
posuzované ¢innosti vidy zpracovavané, u
kazdého subjektu udajh

Napf. u sluzby ndsledné péce - zavislost na
alkoholu (gambling), zdravotni omezeni u
domovi se zvlastnim rezimem

Vycet moznych osobnich Udajd zakladnich

sada osobnich Gdaju, které je v ramci posuzované
¢innosti moZno zpracovavat, je to u kazdého
subjektu Gdaju rizné, pridavné jméno zakladni
zde odkazuje na definici ze zakona GDPR

Napf. u uZivatell socidlni sluzby azylového
domu mozné osobni Udaje zakladni mohou
byt: dGvod ztraty bydleni, vztahy v rodinég,
podané zZadosti, vzdélani, zaméstnani apod.

Vycet moznych osobnich Gdajl zvlastnich

sada osobnich Gdaju, které je v ramci posuzované
¢innosti moZno zpracovdvat, je to u kazdého
subjektu udajl rGzné, pfidavné jméno zvlastni
zde odkazuje na definici ze zakona GDPR, kde jsou
osobnimi Udaji nazvany napf. tyto: ddaje, které
vypovidaji o rasovém ¢i etnickém pivodu,
politickych nazorech, nabozenském vyznani ¢i
filozofickém presvédceni nebo ¢lenstvi v
odborech, a zpracovani biometrickych udaja,
udaje o zdravotnim stavu ¢i o sexualnim Zivoté
nebo sexualni orientaci fyzické osoby

Napf. u uZivatell socidlni sluzby azylového
domu moZné osobni Udaje zakladni mohou
byt: zavislosti, zdravotni stav, atd.

Subjekt udaju

jedinec anebo skupina lidi, od kterych
zpracovavame osobni Gdaje

uZivatelé, zaméstnanci, dodavatelé (FO),
kontaktni osoby, rodinni pfislusnici,
navstévnici zafizeni

Ucel zpracovani

Ucel na zékladé kterého je dany osobni udaj, nebo
skupina Udaji zpracovavana (procesni a zdkonny
zamér)

u zaméstnancu osobni Udaje potfebné k
vyplaceni pravidelné mzdy dle zdkona ¢.
563/1991 Sb. Pro PaM zdkon 257/2000 Zakon
o probacni a mediacni sluzbé, pro Pristav a
ordinaci — 372/2011 Zakon o zdravotnich
sluzbach. Pro ss — 108/2006 o socialnich
sluzbach

Popis technickych opatreni

zplsob evidence osobnich Udajl subjektu udaji v
organizaci/sluzbé

elektronicky zaznam v databdzi poskytovatele
socialnich sluzeb (NPV), listinna podoba ve
spisu klienta u socidlniho pracovnika

pozor, nejedna se o taxativni vycet, organizace si musi Udaje doplnit samy



Popis bezpecénostnich a organizacnich
opatreni

Popis zajiSténi osobnich Udajd pre ztratou nebo
odcizenim osobnich Gdaju v elektronické i fyzické
podopbé

Napf. u uZivatell socidlni sluzby azylového
domu to muze byt: Pfistup ke kazdému PC v
socialnim zatizeni je chranén heslem. Pristup
do NPV programu je chranén heslem, které je
odlisné od prvniho. Do programu NPV maji ke

slozkam Zadatell a uZivatell pFistup pouze

opravnéné osoby.

Osobni Udaje preddvdame

pokud osobni Udaje pfedavate jiné organizaci,
instituci, uradu, uvedte komu

V pfipadé smlouvy Individualni projekt s
krajskym Uradem: Krajsky urad, na zdkladé
smlouvy xxxx/48.

Informace o pfipadném predani do treti
zemé

Pokud osobni udaje predavate do zemé mimo EU.

Nepredavame.

Planovana lhita pro vymaz

udaje o archivaci a vymazu osobnich Gdaji po
ukonéeni smlouvy /smrti subjektu idajt

napft. u uzivatel( 5 let od uzavfeni spisu,
pokud pocet let neupravuje smlouva s
dondtorem jinak.

Pozndmky

doplriujici informace k zaznamu o ¢innosti

Napf. u Zadatele o socidlni sluzbu, ktery do
sluzby nenastoupil, se osobni Udaje mazou 18
mésicd od data, kdy mél smlouvu uzavfit.

Zména a datum zmény

pokud dojde v organiza¢ni jednotce ke zméné, a
se zménami se pocitd, udaje se doplni. Dilezité je
uvést ve sloupci B datum zmény, od kterého
organiza¢ni jednotka muZe osobni Udaj
zpracovavat. Tento novy Udaj je nutno také uvézt
do Souhrn osobnich udaju, kde budou uvedeny
podrobnosti, napt. zdkonnost zpracovani

Napf. organizacéni jednotka socialni sluzba
azylového domu ve mésté xy dojde pfi své
praci k tomu, Ze potrebuje u
nékterého/nékterych uzivatel zpracovavat i
osobni Udaj "vztah s ditétem", a doposud
tento osobni Udaj uveden ve formulafi
neméla, dopiSe tedy udaj do jednoho radku,
véetné vyplnéni jednotlivych sloupct.
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