Armada spasy v Ceské republice, z.s.
Socialni sluzby Armady spasy v Havirové

Vlypisuje vybérové Fizeni na pozici:
PROVOZNI - UCETNI

Napln prace:
e zodpovédnost za vedeni agendy souvisejici s poskytovanim bytd
Jedna se zejména o prijimani a evidenci plateb od uZzivatell, pfiprava podnajemnich smluv a jejich
aktualizace, evidence pohledavek za uZivateli, prebirky a predavky bytl, zjistovani technického
stavu bytd apod.
vedeni agendy BOZP, PO, potravinova banka, verejna sluzba, OPP, evidence smluv
administrace Ukoll a Uzka spoluprace s ostatnimi kolegy z Uctarny, provozu a sluzeb
Uctovani prijmd klientl organizacni jednotky, vydajli za najemné, stravenek
zajist'ovani drobnych nakupt
pInéni ostatnich Ukolu dle pokyn{ nadfizeného

Pozadujeme:
o stfedoskolské vzdélani s maturitou
Cisty trestni rejstiik
pokrocila znalost Office 365 (zvlasté Excel, Word, Teams, Sharepoint)
zodpovédny pristup k praci
schopnost Fesit provozni zalezitosti (reklamace, opravy, kontakt s dodavateli zakazek/sluzeb)
schopnost spoluprace v tymu
samostatnost, flexibilita, komunikativnost
fidi¢sky prikaz skupiny B
respektovani kfestanskych zasad a etického kodexu Armady spasy.

Vitame:
e znalost podvojeného Ucetnictvi vyhodou (neni podminkou, zaskolime)

Nabizime:
e pracovni smlouvu na dobu urcitou s moznosti prodlouzeni
plny pracovni GUvazek 37,5 hod./tydné, Po-P4, ranni smény
smysluplnou praci v krest'anské organizaci, podnétné pracovni prostiedi a kolektiv
mzdu od 30.000,- K& s moznosti navyseni mzdy po zkusebni dobé
dalsi benefity: 25 dnli dovolené, stravenky, po prvnim odpracovaném roce prispévek na penzijni
pripojisténi

Misto vykonu prace: Havifov
Predpokladany termin nastupu: od 1. 3. 2025, popr. dle domluvy

Dalsi informace:

Zajemci  zasilejte  strukturovany Zivotopis a motivacni dopis na emailovou adresu
petr.palak@armadaspasy.cz nejpozdéji do 12. 1. 2025. Vybrani uchazeci budou kontaktovani a
pozvani k osobnimu pohovoru ve dnech 15. a 16. 1. 2025.

Kontaktni osoba: Petr Paldk, vedouci provozu OJ Havifov, email: petr.palak@armadaspasy.cz, tel.:
773 770 153

Zaslanim materidlli o své osobé zdjemce souhlasi' s uchovanim svych osobnich udajd po dobu vybéru nového
pracovnika. Poté budou materidly skartovany.

www.armadaspasy.cz



