Subjekt ddajd

Uzivatel socialni sluzby

Darce, sponzor

Dobrovolnik

Zaméstnanec

Zajemce o zaméstnani

Navstévnici zafizeni

Poskytnuti socialni sluzby

Dobrovolnicka sluzba na
zékladé smlouvy

Pracovni pomér

Ptijimaci fizeni

Navstéva zafizeni

Neanonymni zéjemci
iméno a prijment, rok
narozeni, misto trvalého

Nezpracovava se

Vyet moznch osobnich Gdajd zékiadnich

Zéznam o &innostech spojenych s ochranou osobnich udaji

‘zpracovéni | Popis technickych

Osobni idaj predavame

Informace o pripadném
Ppredéni do treti zemé

Pianovana It pro vymaz]

VZOR

Statni obcanstvi, davod ztraty bydleni, davod ziraty
zaméstnani, financni situace.

INezpracovava se

Jmeno a pfijmeni, datum Bezuhonnost (pfi praci s
narozen, adresa tvalého détmi a miadezi)

bydiigté, kontakt (napf.

talafn a.mail

Jméno a pfijmeni, datum  Potvrzeni o zdravotni
narozeni, adresa trvalého zpusobilosti v dané pozici,
bydisté atd ZTPfinvalidita atd

Jméno a prijmeni, bydlists, Potvrzen o zdravotni
kontakt, u nékterych pozic zpisobilosti pro danou
nejvy3s( dosazens pozici (jen u Uspésnych
vzdélani, dosavadni zéjemcl 0 zaméstnani
mlﬂvamnl nracovni nfed nodnisem smioivw)

[Nezpracovava se

Udaje o rekvalifikaci, osvédéeni o kurzech, doklad o
nejvy3sim dosazeném vzdslani, v pripadé potreby -
pocet déti (odedet z dani), rodinni pfislusnici,
pripadné jiné osoby, &islo Gctu, dochazka do
zaméstndni. mzda. kontaktni udaie (telefon. e-mail
Osvedceni o dovednostech podstatnych pro danou
pracovni pozici (napF. elekirikatska osvédcen,
certifikaty o jazykovych zkouskach nebo existence
fidicského opravnéni), pfipadné dalsi dovednosti.

[Foto, video, rozhovor

Bezuhonnost

Nezpracovava se

[Nezpracovava se

Nezpracovava se

Zakon 108/2006 Sb., 0 Elektronicky zaznam v Pristup ke kazdému
socialnéch sluzbach, databazovém programu  pocitaci v socidinim
vyhlaska 505/2006 S| NPV) zatizeni je chranén

Bingini smiouvy (darovaci Osobni daje mohou byt Osobni ey aér jsou v
smiouva) vedeny v listinné a pocitadi zabezpecena
elektronické podobé. heslem, v listinné podobs

Zakon 198/2002 Sb. 0
dobrovolnicke sluzbe,
pinéni smiouvy zabozpecena hoslom, v
[nhrruniniclea sminiva listinné nodnh
Za Ugelem spinéni pravni  Osobni daje jsou vedeny v K osobnim ddajom
povinnosti spravce dle zak. listinné podob. zaméstnanca maji pristup
& 26212006 Sb., zakonik
préce, tj. vykon prav a
povinnosti souviseilcich s
Gprévnany zajem spravee Osobni daje sou vedeny v K ¢ Zeommim udajom
(pro Uely prjimaciho listinné podobs. zajemci 0 zaméstnani
fizeni) majf pristup pouze
zaméstnanci, ktefi joj
nezhvtné notfebuii -

listinné podobé. jsou v pocitagi

pouze
zamésinanc el e}

Opravnény zajem spravce,
pisemny souhlas subjektu
Gdaji

Osobni daje jsou vedeny v Osobni Gidaje dobrovolnikd

Nepredava se. ale napr. u
sluzeb v projektech ESF
(MPSV, kraje), na zaklade

Nepredava se

Nepredavé se

INepredava se

5 let, poté se do 3 mésicu
osobni udaje v listinné
podobe skartuji a v

Nepredava se

Nepredava se

Nepredava se

Nepredava se

30 Tet od ukonZeni
Ismlouvy, poté se do 3
Imésici karty skartuji a
ladaje v elekrotnické
odobé vvmazou

Nepredava se

Nepredava se

pfipadé nelispéznych

fptiem o zaméstndnf
eprodiené po ukonceni

Bhimacino Hzenl. v

Uely zpracovan a pravn z3Klad pro

1ednothve osobni Gdaje u konkrétnich

i se nachize v dokumentu

zpracovéni osobnich udajd, jsou k

u kazdého zpracovatele osobnich
Gdaji na vyzadani.




LEGENDA

Polozka

Popis

Priklady

Nazev innosti

ndazev ¢innosti, na zdkladé které jsou osobni Udaje
zpracovavané

Z4dost o poskytnuti socidlni sluzby

VycCet nezbytnych osobnich Gdaji zékladnich

sada zakladnich osobnich udaji zakladnich, které
jsou v ramci posuzované ¢innosti vzdy
zpracovavané, u kazdého subjektu udaja

napf. u uZivatele socialni sluzby potfebujeme
nezbytné nutné znat udaje k sepsani Smlouvy o
poskytnuti sluzby - jméno a pfijmeni, datum
narozeni, adresa trvalého bydlisté

Vycet nezbytnych osobnich ddaja
citlivych/zvlastnich

sada nezbytnych osobnich Gdaju zvlastnich, které
jsou v ramci posuzované ¢innosti vzdy
zpracovavané, u kazdého subjektu udaja

Napf. u sluzby nasledné péce - zavislost na
alkoholu (gambling)

Vycet moznych osobnich Gdaja zakladnich

sada osobnich udaj, které je v ramci posuzované
¢innosti mozno zpracovavat, je to u kazdého
subjektu udaju rizné, ptidavné jméno zakladni
zde odkazuje na definici ze zdkona GDPR

Napf¥. u uzivatel( socidlni sluzby azylového
domu moiné osobni Udaje zakladni mohou
byt: dGvod ztraty bydleni, vztahy v rodinég,
podané zadosti, vzdélani, zaméstnani apod.

Vyéet moznych osobnich Gdaju
citlivych/zvlastnich

sada osobnich Gdaj, které je v rdmci posuzované
¢innosti moZno zpracovavat, je to u kazdého
subjektu idajd rizné, ptidavné jméno zvlastni zde
odkazuje na definici ze zakona GDPR, kde jsou
osobnimi Udaji nazvany napf. tyto: Udaje, které
vypovidaji o rasovém ¢i etnickém pavodu,
politickych nazorech, nabozenském vyznani ¢i
filozofickém presvédéeni nebo ¢lenstvi v
odborech, a zpracovani biometrickych Gdaju,
udaje o zdravotnim stavu €i o sexualnim Zivoté
nebo sexudlni orientaci fyzické osoby

Napf. u uZivatell socidlni sluzby azylového
domu moZné osobni Udaje zakladni mohou
byt: zévislosti, zdravotni stav, atd. Napf.
u sluzby nésledné péce (Dim pod svahem,
Vyhlidka) se eviduje zavistost.

Subjekt udajt

jedinec anebo skupina lidi, od kterych
zpracovavame osobni Udaje

uZivatelé, zaméstnanci, dodavatelé (FO),
kontaktni osoby, rodinni pfislu$nici, navstévnici
zatizeni

Ucel zpracovani

ucel na zakladé kterého je dany osobni udaj, nebo
skupina Gdajd zpracovavana (procesni a zakonny
zamér)

u zaméstnancl osobni Udaje potfebné k
vyplaceni pravidelné mzdy dle zdkona ¢.
563/1991 Sb. Pro PaM zékon 257/2000 Zakon
o probacni a mediacni sluzbé, pro Pristav a
ordinaci —372/2011 Zékon o zdravotnich
sluzbéch. Pro ss — 108/2006 o socidlnich
sluzbach

Popis technickych opatreni

zpUsob evidence osobnich Gdaji subjektu udaja v
organizaci/sluzbé

elektronicky zaznam v databazi poskytovatele
socialnich sluzeb (NPV), listinna podoba ve
spisu klienta u socialniho pracovnika

Popis bezpecnostnich a organizacnich
opatreni

Popis zajisténi osobnich Udajl pre ztratou nebo
odcizenim osobnich Gdaja v elektronické i fyzické
podopbé

Napt. u uZivatell socidlni sluzby azylového
domu to muze byt: Pfistup ke kazdému PC v
socialnim zafizeni je chrdnén heslem. Pistup
do NPV programu je chranén heslem, které je
odlisné od prvniho. Do programu NPV maji ke

slozkdm ZadatelG a uZivatell pfistup pouze

opravnéné osoby.

Osobni Udaje preddvame

pokud osobni Udaje predavéte jiné organizaci,
instituci, Uradu, uvedte komu

V pfipadé smlouvy IndividuaIni projekt s
krajskym Gradem: Krajsky ufad, na zakladé
smlouvy xxxx/48.

Informace o pfipadném predani do treti
zemé

Pokud osobni Gdaje predavate do zemé mimo EU.

Nepredavame.

Planovana lhita pro vymaz

udaje o archivaci a vymazu osobnich tdaji po
ukonéeni smlouvy /smrti subjektu udaja

napf. u uZivatell 5 let od uzavieni spisu, pokud
pocet let neupravuje smlouva s dondtorem
jinak.

Pozndmky

doplriujici informace k zaznamu o ¢innosti

Napt. u Zadatele o socialni sluzbu, ktery do
sluzby nenastoupil, se osobni udaje mazou 18
mésicl od data, kdy mél smlouvu uzavfit.

Zména a datum zmény

pokud dojde v organizacni jednotce ke zménég, a se
zménami se pocita, Udaje se doplni. DilezZité je
uvést ve sloupci B datum zmény, od kterého
organizaéni jednotka mudzZe osobni Gdaj
zpracovavat. Tento novy Udaj je nutno také uvézt
do Souhrn osobnich Gdajl, kde budou uvedeny
podrobnosti, napf. zakonnost zpracovani

Napf¥. organizacni jednotka socidlni sluzba
azylového domu ve mésté xy dojde pfi své
praci k tomu, Ze potiebuje u
nékterého/nékterych uZivatell zpracovavat i
osobni Udaj "vztah s ditétem", a doposud tento
osobni Udaj uveden ve formulafi neméla,
dopise tedy udaj do jednoho fadku, véetné
vyplnéni jednotlivych sloupct.




Pozor, nejedna se o taxativni vyCet, organizacni jednotky a sluzby si musi Gdaje doplnit samy
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